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INTRODUCCION

La Direccibén General de Estadfstica le ha designado EMPADRONADOR del
Censo Nacional de Habitacibén y Poblacibén, atendiendo a sus antecedentes civi-
cos, capacidad, alto sentido de honradez y espiritu de cooperacién. Al confiar
enusted la tarea de empadronar los locales de habitacibén y la poblacién del pafs,
lo hace en la seguridad de que cumplird con éxito tan delicada misién.

No escapard a su criterio que la labor de empadronamiento debe ser eje-
cutada conforme a reglas uniformes y precisas, con el fin de obtener resultados
de calidad satisfactoria y plenamente comparables. las referidas reglas constan
en este Manual y su aplicacién generalizada depende del conocimiento que de di-
chas normas tenga cada uno de los empadronadores. La primera obligacién del

empadronador es la de conocer bien este Manual, en el que se presentan de ma-
nera ordenada y sencilla las definiciones bdsicas e instrucciones conforme a las

cuales se levantard el III Censo de Habitacién y VIII Censo Nacional de pobla-
cién de 1973.

La Direccibén General de Estadfstica comoresponsable de la ejecucién de
esta importante investigacién, con miras a garantizar tanto una cobertura satis-

factoria del empadronamiento como de la calidad de los datos investigados, ha
dispuesto que seimpartan cursos especiales de capacitacién censal. Usted de-
be asistir atodaslas sesiones de entrenamiento y realizar los trabajos précticos

que le asigne el instructor.

También debe tener presente que, al actuar como empadronador, estd cum-
pliendo con un mandato de la ley y, por otra parte, que cuenta con el pleno res-
paldo del Gobierno a través de las autoridades que lo representan.

Los datos que obtengan mediante el empadronamiento, son por ley estric-
tamente confidenciales y serdn usados exclusivamente con fines estadfsticos y

nunca para otros propbsitos.

El Ministerio de Economfa y la Direccibén General de Estadistica le agra-

decen de antemano su valiosa cooperacibdn.
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CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES DE LOS CENSOS III DE HABITACION Y
vOI DE POBLACION

DEFINICIONES Y FINALIDAD DE LOS CENSOS

1. Definicibn v Finalidad del Censo de Habitacién

El Censo de Habitacién es el conjunto de operaciones destinadas a
recoger, recopilar, evaluar, analizar y publicar datos de los locales de
habitacién y sus caracteristicas y de las condiciones de habitacién de la
poblacién del pais, referidos a un momento determinado.

El Censo de Habitacién tiene como meta suministrar la informacién
indispensable para determinar el déficit de vivienda, analizar los factores
que inciden negativamente en esta materia y para el estudio de posibles
medidas que conlleven a la solucién de los problemas habitacionales iden-
tificados.

2. Definicién v Finalidad del Censo de Poblacién

El Censo de Poblacién es el conjunto de operaciones destinadas a
recoger, recopilar, analizar y publicar datos demogrdficos, sociales y eco-
némicos, relativos a los habitantes del pafs referidos a un momento deter-
minado.

El Censo de Poblacidn tiene como finalidad proporcionar la informa-
cibn bdsica para formular planes de salud pdblica, educacidn, vivienda,
empleo, seguridad social, etc., y en general, para promover el desarrollo
econdmico y social del pafs.

INSTITUCION RESPONSABLE DEL LEVANTAMIENTO DE LOS CENSOS

La direccibn, organizacidn y ejecucidn de los trabajos relacionados
con los Censos de Habitacién y de Poblacién se encuentra a cargo de la
Direccibn General de Estadfstica, dependencia del Ministerio de Economia.

OBLIGATORIEDAD DE COLABORAR EN EL LEVANTAMIENTO DE LOS CENSOS

La Ley de Estadfstica (Decreto Presidencial 495, emitido el 16 de di-
ciembre de 1955), establece que todos los funcionarios y empleados del go-
bierno, municipalidades y entidades auténomas, semiautbdnomas, estdnobli-
gados a colaborar con la Direccibdn General de Estadistica, en los censos,
encuestas e investigaciones estadisticas que realice. Los Censos III de
Habitacién y VIII de Poblacién fueron declarados de urgencia nacional de



conformidad con el Acuerdo Presidencial del 2 de noviembre de 1971 y A-
cuerdo N°. 65 del 14 de agosto de 1972 del Ministerio de Economfa.

OBLIGACION DE SUMINISTRAR LOS DATOS Y SU CONFIDENCIALIDAD

1. Obligacién de Suministrar los Datos

De acuerdo con la Ley de Estadistica, todos los habitantes de la Re-
plblica estdn obligados a suministrar con veracidad los datos que les sean
pedidos en relacién con el local de habitacibén en el cual vivan, los de su
persona y familiares que habiten con ellos.

2. Confidencialidad de los Datos

Los datos suministrados a los empadronadores, de acuerdo con la
Ley de Estadfistica, serdn estrictamente confidenciales y por ningln motivo
se podrdn utilizar para fines no estadfsticos. Los empadronadores ydeméds
funcionarios censales que infrinjan las disposiciones relativas a la confi-
dencialidad de los datos incurrirdn en una infraccibén grave segidn los Arti-
culos 34 (Inciso 30) y 36, de dicha ley, sin perjuicio de la responsabilidad
de orden penal en que puedan incurrir los infractores.



CAPITULO II

FUNCIONES DEL EMPADRONADOR

NOMBRAMIENTO

Corresponde a la Direccibén General de Estadfstica nombrar al perso-
nal de Empadronadores para la ejecucidén de los Censos.,

FUNCIONES Y PROHIBICIONES

1.

Funciones

Son funciones del Empadronador:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Asistir regularmente a los cursos de capacitacibén censal;

Efectuar previamente un reconocimiento de su sector de empadro-
namiento para familiarizarse con el 4rea que le corresponde em-
padronar;

Atender las indicaciones del Supervisor, e informarle oportunamen-
te cualquier irregularidad que se registre en el desempefio de su
trabajo;

Desempefiar personalmente su trabajo y no permitir ayuda o com-
paiifa de personas extrafias al Censo;

Realizar un empadronamiento completo del sector que le correspon-
de empadronar, mediante la visita personal a cada local de habi-
tacibén siguiendo cuidadosamente las instrucciones correspondien-
tes;

Solicitar los datos a los informantes y cuidar de que éstos sean
completos y veraces;

Elevar al conocimiento del Supervisor los casos de personas que
se hayan negado a dar la informacién requerida; vy

Entregar al Supervisor, cuando termine su trabajo, el cartapacio
del sector con los datos que debe escribir en la cardtula y con-
teniendo, en orden: (i) el mapa del sector (si se le ha despe-
gado del cartapacio); (ii)El informe del Empadronador, (iii) Las
hojas "Control de Recorrido del Empadronador" que haya usado;
(iv) Las boletas de Poblacibén y Habitacién (en orden de numera-
cién) y (v) Las boletas de"Directorio Agropecuario" .
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Las boletas, formularios y dem&s materiales que no haya usado de-
be también devolverlos al Supervisor, pero por separado, sin mezclarlos
con las boletas y formularios utilizados durante su trabajo.

Tenga presente esta instruccién al entregar su trabajo, es muy im-
portante.

2. Prohibiciones
Se prohibe terminantemente al Empadronador:

a) Delegar sus funciones a otras personas;

b) Permitir que personas extrafias a la familia del informante presen-
cien la entrevista;

c) Alterar los datos suministrados;

d) Divulgar los datos que estén registrados en las boletas censales
y/o dejar las boletas en lugares donde personas no autorizadas
puedan tener acceso a ellas;

e) Realizar durante el empadronamiento cualquier otro tipo de activi-
dad;

f) Solicitar informacién que no figure en las boletas respectivas; y

g) Promover discusiones de cardcter polftico o de cualquier otro ti-
po durante el empadronamiento.

DOCUMENTOS CENSALES
El Empadronador recibird los siguientes documentos bdsicos:
1. Credencial
Este documento lo acredita como Empadronador y lo autoriza para vi-
sitar y obtener la informacién de los locales de habitacién y de la pobla-

cidn del sector censal que se le ha asignado.

2. Plano o Croquis del Sector

Es el plano o croquis del sector que le corresponde empadronar, en
el cual consta su localizacién geogrédfica, lfmites respectivos, cbdigos y
otras referencias de importancia, es decir el 4rea que debe cubrir el empa-
dronador.

3. Boletas Censales

Son los documentos para anotar los datos de:

.1 Habitacién y Poblacién que vive en hogares.
.2 Poblacibn que vive en las viviendas colectivas
.3 Directorio Agropecuario

w w w
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4, Manual del Empadronador

Es el presente documento en el cual constan las instrucciones para
realizar adecuadamente el empadronamiento.

5. Formulario de Control de Recorrido del Empadronador

Es el formulariodestinado para listar cada una de las entrevistas rea-
lizadas, asf como llevar el control de las viviendas que requieren una visi-
ta adicional.

6. Informe del Empadronador

Formulario para anotar diariamente el nimero de boletas utilizadas
y las visitas realizadas.

7. Documentacién Administrativa

Consistente en las instrucciones y formularios que deben utilizarse,
para la aprobacibn de los gastos autorizados para el Censo.

8. Etiqueta de Vivienda Censada

Es la etiqueta que el empadronador deberd pegar en una parte visi-
ble del local de habitacién una vez terminada la visita.

9. Cartapacios

Son de dos tipos, una carpeta con identificacién, la cual contiene
el mapa del sector y otras referencias. ILa otra, sin identificacién donde
el Empadronador recibe boletas y formularios de reserva.

La primera carpeta o cartapacio es la que el empadronador entregaal
Supervisor con las boletas y formularios que utilizé durante el empadrona-
miento, en la segunda carpeta devuelve el material que no usé, Ver punto
(h) de las funciones del empadronador. P&gina 3.



CAPITULO III

USO DEL MATERIAL CARTOGRAFICO Y ASPECTOS
DEL EMPADRONAMIENTO

ASPECTOS GENERALES

1, Importancia del material cartogréfico

El material cartogrédfico es de gran ayuda para el empadronador por-
que lo gufa y orienta en el recorrido de su sector censal indicando ademés
los lfmites del 4rea que debe empadronar, lo cual le permite acelerar su
trabajo y obtener resultados més precisos.

2, Clasificacidn del Material Cartogrédfico Censal

Para poder distribuir el trabajo del censo entre las personas que par-
ticipan el en empadronamiento: Directores Regionales, Encargados de Zona,
Jefes de Municipio, Supervisores y Empadronadores, fue necesario preparar
una Cartograffa Censal. De esta labor que se realizb para todo el pafs, la
Direccibdn General de Estadistica.disponedemapas, planosy
croquis, a saber: a) Mapa: es la representacibén gréfica de todo un Mu-
nicipio, con la indicacibén de sus limites con los municipios vecinos, deli-
mitacién hecha sélo para efectos censales. b) Plano: es la representa-
cibén gréfica de una parte ampliada del mapa, que corresponde a una ciudad
o centro urbano, en el plano aparecen los detalles de edificios, casas as{
como el trazado de las calles y avenidas; c¢) Croquis: es también la repre-
sentacibén grdfica de una parte ampliada del mapa, pero que corresponde a
lugares poblados del drea rural del municipio. En el croquis se muestran
detalles tales como ubicacién de las viviendas, calles, caminos, rios etc.

3. El Sector Censal

a) En que consiste

Es el 8rea que se asigna a un empadronador, para que, durantelos
dias que trabaje en el censo, visite todas las viviendas situadas den-
tro del sector que le corresponde. Los limites del sector estdn cons-
tituidos por calles y avenidas en las dreas urbanas (ver figura 1) vy,
por rifos, quebradas, lagos, carreteras, caminos en las dreas rurales
(ver figura 2).

Es fundamental que el empadronador respete durante su trabajo, los
1imites del sector que le corresponde, para evitar las duplicaciones
si él visita lugares que estdn en otro sector y también evitar omisio-
nes si deja de visitar lugares que s{ son de su sector.
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Se hizo todo lo posible para que los limites de los sectores que-
daran perfectamente claros en las areas asignadas a cada empadro-
nador, pero en muchos casos las circustancias exigen que un sec-
tor, urbano, por ejemplo, esté compuesto por parte de una manzana
O que este sector contenga parte del plano y otra parte en el mapa
del municipio (ver figuras 3 y 3 "A".).

También ocurre que sectores tanto urbanos como rurales muestren
como limites "lfneas imaginarias", debido a que no es posible encon-
trar cerca un limite natural, como lo serfa una calle, rfo, lfnea fé-
rrea etc.

Todos estos casos particulares debe tomarlos en cuenta el empadro-
nador antes de iniciar su trabajo y resolver las dudas consultando con
el Supervisor. Pero debe realizar su trabajo recorriendo todo el sector,
adn con las dificultades antes expuestas, las cuales tratard de superar,
en consulta con el Supervisor.

b) Cédigo y ndmero de identificacién del Sector Censal

Para control e identificacidén, cada sector censal esté representa-
do por nimeros que corresponden a un cbédigo de uso en la Direccién
General de Estadfstica, los cuales se refieren a su localizacién geo-
gréfica en relacién con la divisién polftico-administrativa, (departa-
mento y municipio), y con la organizacién censal. Dicho cédigotam-
bién aparece en el cartapacio suministrado al empadronador.

En el mencionado cédigo, los dos primeros dfgitos correspondenal
Departamento y los dos siguientes al Municipio; los otros dos identi-
fican a la Seccidn y el Gltimo dfgito al sector censal propiamente.

Asf por ejemplo: Cbdigo cartografico:__ 02 04 10 2
Depto. Mpio. Seccidn Sector

Significarfa que los dos primeros digitos (02) identifican al Depar-
tamento, que en este caso es El Progreso; los dos siguientes (04) co-
rresponden al Municipio, que en este caso es San Cristébal Acasaguas-
tldn, los otros dos (10) indican la Seccién dentro del municipio y ell-
timo dfgito (2) se refiere al sector censal dentro de la seccién.

c) Limites del Sector

Si por alglin motivo existen dudas para censar una o mds viviendas,
debido a imprecisién de limites del sector, se deberdn considerar co-
mo incluidas en el mismo. En estos casos el empadronador debera
comprobar que las viviendas no han sido censadas por otro y coloca-
rd en un lugar visible al concluir el empadronamiento, la tarjeta de
"CENSADA".
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INSTRUCCIONES PARA AREAS URBANAS

1. Qué se considera 8rea urbana

Se considera &rea urbana todas aquellas poblaciones del pafs que con-
forme al Acuerdo Gubemativo del 7 de abril de 1938 se reconocen oficialmen-
te con la categorfa de ciudad, villa o pueblo (cabeceras departamentales y
municipales).

2. Material cartogréfico empleado para drea urbana

El material cartogrdfico que se emplea en las &reas urbanas esté cons-
tituido por planos que muestran el trazado de calles y avenidas y los edifi-
cios clasificados segiin su uso mediante sfmbolos convencionales cuyo sig-
nificado se encuentra descrito en la contraportada del cartapacio censal.

Es conveniente que el empadronador esté familiarizado con tales sfmbolos.

3. Orientacidn del material cartogrdfico

La orientacidén es uno de los aspectos fundamentales para que el em-
padronador pueda utilizar correctamente el plano que se ha suministrado.
Una forma muy sencilla de orientarse en las 4reas urbanas es la siguiente:

a) Escoger un punto de partida que pueda ser de fdcil identificacién
como la esquina de una manzana.

b) Localizar en el plano el punto de partida que se ha seleccionado
para iniciar el recorrido.

c) Hacer girar el plano de modo que la direccién de las calles y la po-
sicibén de las casas que en &l aparecen coincidan con esos mismos
elementos en la realidad o sobre el terreno.

d) Orientar su plano cada vez que doble una esquina en la manzana que
le corresponde

e) De acuerdo con la flecha que estd colocada en el plano determine
el norte y en esa posicidn coloque el plano. Una de las formas
para determinar el norte es situarse de frente hacia el lugar don-
de sale el sol o sea hacia el Este y extienda su brazo izquierdo
a la altura del hombro y en esa direccién quedard el Norte,

4, Referencias en las dreas urbanas

Estdn constitufdas primordialmente por los nimeros de los edificios,
nombres de comercio, identificacién de edificios piblicos, plazas o par-
ques, escuelas e iglesias, ademds de la nomenclatura de calles y aveni-
das.
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5. Limites del Sector Censal Urbano

Es de vital importancia que el empadronador identifique sobre el terre-
no los limites del sector censal sefialado en el plano para comprobar que se
encuentra ubicado correctamente y para determinar el orden de recorrido a se-
guir de acuerdo con el punto de partida que ha seleccionado. En esta forma
se evitardn omisiones o duplicaciones de informacién. Si por alguna razdn
al empadronador le es diffcil reconocer las referencias que aparecen anota-
das en el plano con el objeto de determinar los limites de su sector, ya sea
porque no existen o porque no estdn en un lugar visible, consulte al Supervi-
sor y en {ltimo caso obtenga la informacién con los vecinos del lugar. En el
caso especifico de los centros urbanos, los lfmites del sector censal general-
mente serdn calles y avenidas; sin embargo, en algunos casos habrd lineas
imaginarias y otras referencias como para poder reconocer estos limites.

6. Recorrido del Sector Censal Urbano

El empadronador deberd hacer una visita (antes del censo) al sector cen-
sal que se le asigne con el fin de reconocer sus limites, los edificios que debe
empadronar, etc., para evitar asi confusiones o dudas el dia del Censo.

De mutuo acuerdo con el Supervisor, el empadronador debe seleccionar
el punto de partida para iniciar el recorrido del sector censal. Este punto de-
be ser fcilmente identificado en el plano, como la esquina de una manzana,
un comercio, o un edificio piblico, etc.

Hecho esto, debe iniciar el empadronamiento siguiendo un plan ordena-
do para evitar volver sobre lo recorrido.

En el caso de que el sector censal comprenda una o varias manzanas, re-
correr& cada manzana en forma completa siguiendo la direccién de las maneci-
llas del reloj. En esta forma llegar& al punto de partida con la seguridad de que
no ha dejado ninguna vivienda sin visitar.

Tenga en cuenta, ademés que debe recorrer los callejones, o pasajes que
se encuentren en el sector alin cuando no estén identificados en el plano.

Debe recorrerse cada manzana en forma completa v no se debe salir a otra
manzana antes de haber completado la anterior.

No se limite a empadronar sSlamente las viviendas que aparecen en su ma-
pa pues, es posible que, dentro de los lfmites de su sector, a la fecha del em-
padronamiento se hayan constitufdo algunos nuevos lugares poblados o construf-
do alguna nueva vivienda.

INSTRUCCIONES PARA AREAS RURALES

1. Qué se considera &rea rural
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Para fines del Censo se considera &rea rural a las aldeas, caserfos,
parajes y fincas de cada Municipio.

2. Material cartogrdfico empleado en &reas rurales

En el caso especifico de las &reas rurales se empleardn los mapas y los
croquis en los cuales estara demarcado e identificado el sector censal que le
correspondera visitar a cada empadronador.

Es de suma importancia que el empadronador esté debidamente familiari-
zado con los sfmbolos que se emplean para evitar errores de interpretacibn, los
mismos se encuentran especificados en el cartapacio que llevar& cada empadro-
nador.

3. Orientacibn del material cartogréfico

La orientacién es uno de los aspectos fundamentales para el uso correc-
to del ma terial cartogr&fico, pues si no se orienta debidamente este material,
podr& confundir y hasta perder al empadronador.

La orientacibén del mapa o croquis debe hacerse al iniciar la labor de
empadronamiento, y cada vez que se cambia de rumbo o direccibén en el curso
del recorrido,

a) En qué consiste la orientacién

La orientacidén del mapa o croquis consiste en determinar la direc-
cibn o localizacidn de un punto o elemento en el mapa en relacidén con
la superficie terrestre, para lo cual nos valemos de los puntos cardi-
nales:

Norte, Sur, Este y Oeste.

b) Orientacién del mapa o del croquis

Para orientar el mapa o croquis en las 8reas rurales se pueden se-
guir los siguientes procedimientos:

Por medio del Sol

En el mapa que se ha suministrado a cada empadronador apare-
ce una flecha que indica el Norte. Sitlese de frente hacia el lugar
donde le han indicado sale el sol o sea hacia el Este, y extienda
su brazo izquierdo a la altura del hombro, y en esa direccidn que-
dar& el Norte.

Sabiendo ya donde le queda el Norte, haga girar su mapa de
modo que la flecha que marca el Norte apunte hacia la direccidn
sefialada por su brazo izquierdo extendido en esta forma el mapa
quedari orientado. (Ver figura No. 4).
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Figura No. 4
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Por los elementos

Otra forma f&cil de orientar su mapa o croquis es valiéndose de
los elementos m&s importantes que en &1 aparecen, como son rfos, que-
bradas, lagos cerros y volcanes, carreteras y caminos, vias férreas,
puentes, etc., haciendo girar su mapa de manera que la direccibtn de
estos elementos coincida con la direccibn que tienen en el terreno.
Una vez hecho esto, estar bien orientado y en condiciones de ini-
ciar su recorrido.

En otros casos le servirdn de referencia los edificios que allf
aparecen como la iglesia, escuela, municipalidad, el centro de sa-
lud, etc., o las viviendas cuyo nombre del Jefe de familia aparecen
o cualquier otro punto conocido que el sirva de gufa.

Referencias

En los distintos tipos del material cartogr&fico se han indicado algu-
nos nombres de jefe de familia para que sirvan de referencia o de gufa y
facilitar asf la labor de empadronamiento. Estas referencias son:

a) En Mapas

Para que usted pueda saber donde se halla en determinado momento
con respecto al mapa y al terreno, se han agregado nombres de jefes de
familia de algunas casas como referencia, principalmente en las bifurca-
ciones de los caminos, en los extremos del lugar poblado y en los l{mi~
tes del sector censal.

b) En los croquis

En los croquis estén localizadas todas las viviendas o casas del
lugar poblado, clasificadas segfin su uso (viviendas, comercio, indus-
tria, escuela, iglesia, edificios, clfnicas, etc.); en otros casos, las
referencias consisten en nombres de Jefes de familia, nombres del co-
mercio, nombre del edificio plblico (Municipalidad, Gobernacibén, Co-
rreos, etc.) y nGmero de la casa cuando lo tiene.

Limites del sector censal rural

En todo material cartografico que se le entregard al empadronador es~
t4n demarcados los lfmites del sector censal rural, los cuales se ha tra-
tado de que estén constitufdos por elementos ffsicos permanentes y de
f&cilreconocimiento en el terreno como son los rfos, quebradas, lagos,
cerros, volcanes, cordilleras, carreteras, caminos, vias férreas, etc.,
de tal forma que se sepa en todo momento cual es el &rea del sector.

Es de vital importancia que el empadronador identifique correcta-
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mente sobre el terreno los lfmites de su sector censal, lo cual evitara
omisiones o duplicaciones durante el empadronamiento. Para asegurar-
se de que los limites han sido identificados correctamente, verifique
con los moradores del lugar los nombres de los elementos geogréficos
que aparecen en su mapa o en su croquis. Es de importancia sefialar
que los lfmites del sector censal en ningQin caso sobrepasan los lfmites
municipales ni departamentales,

Recorrido del sector censal rural

Para facilitar la labor de empadronamiento, el empadronador de co-
m@n acuerdo con el Supervisor deber§ establecer un orden o procedimiento -
para el recorrido del sector censal, seleccionando un punto de partida en
su mapa o croquis que pueda ser identificado facilmente en el terreno, co-
mo la interseccidén de dos caminos, un puente, etc. Si el sector censal
estd formado por uno o més lugares poblados, planifique su recorrido de
manera que no tenga que recorrer infitilmente largas distancias, evitando
que se les queden viviendas sin recorrer.

Es posible que a la fecha del empadronamiento dentro de los limites
de su sector se hayan constitufdo algunos nuevos lugares poblados o cons-
trufdo algunas nuevas viviendas, que no estin identificadas en el mapa o
croquis del sector, sin embargo deben tomarse en cuenta, es decir, inclu-
frse para los efectos del empadronamiento.

En el caso de que un sector censal esté formado por un lugar poblado
o parte de &l, tenga el cuidado de entrar a todos los caminos que parten
del camino principal y preguntar en las Gltimas viviendas si hay alguna
otra construfda recientemente y que no aparece en su croquis. Cuando
las casas del lugar poblado estén situadas a ambos lados de un camino
o carretera, empadrone primeramente aquellas que estdn en un solo lado y
prosiga luego con las que est&n en el lado contrario.

CONCEPTO DE EMPADRONAMIENTO

Se entiende por empadronamiento la labor de: (a) Recoger la informacién

o datos correspondientes a cada local de habitacién y de cada uno de los ha-
bitantes del pafs, de acuerdo con las indicaciones que se dan més adelante;
(b) reunir y transmitir a la Direccibén de Estadistica los documentos que con-
tienen los datos recogidos, conjuntamente con los materiales utilizados duran-
te el empadronamiento.

Perfodo de Empadronamiento

El empadronamiento de los locales de habitacibén y de la poblacién ur-
bana se efectuard en el curso de la semana comprendida entre el 26 y el
31 de marzo yel dela poblaciénrural entre el 26 de marzoy el 7 de abril de
1973. Debidoadificultades que se presentan enalgunasregiones, puede
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prolongarse por excepcidn y con la autorizacién del delegado Regional,
el empadronamiento en sectores determinados.

Organizacién de personal de empadronamiento

El desarrollo de las operaciones de campo durante el levantamiento
de los Censos requiere una organizacién que permita un estricto control
del personal, tanto para proporcionar al Empadronador la asistencia ne-
cesaria en la orientacién de sus labores, como para lograr la total y e~

fectiva cobertura del Censo. Para el empadronamiento se ha organizado
al personal censal en la siguiente forma:

Directores Regionales
Encargados de Zona
Jefes de Municipio
Supervisores
Empadronadores

El sector de empadronamiento ha sido determinado mediante estudios

previos en el campo, teniendo en cuenta, distancias a recorrer, vfas de
comunicacibén, concentracién de viviendas, etc., de tal forma que el Em-
padronador pueda recorrerio y enumerar los locales de habitacién y la po-
blacibén existente en el mismo. '

E. NORMAS PARA EL EMPADRONAMIENTO

1. Normas Generales

a)

b)

c)

Uso del plano o croquis del sector de empadronamiento

El empadronador deberé utilizar el plano o croquis del sector de em-
padronamiento para: (a) Comprobar que se encuentra ubicado en el
&rea geogréfica asignada para que efectfie el empadronamiento; (b) de-
terminar el recorrido y especialmente el punto de partida o de comien-
zo del empadronamiento; y (c) transcribir a las boletas censales los
datos de "localizacibén" geogrédfica de acuerdo con las instrucciones
especificas que se suministran m&s adelante.

Recorrido del Empadronador

Con el propbsito de facilitar la visita a todos los edificios y lo-
cales de habitacibén del sector censal, el Supervisor, de mutuo acuer-
do con el Empadronador, deberdn definir tanto el punto de partida del
empadronamiento como la ruta que debe seguir el Empadronador, para
realizar su trabajo.

Visita a todos los edificios y locales de habitacién
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El empadronador debe visitar todos y cada uno de los edificios
y locales de habitacién del sector censal que le sea asignado, aGn
cuando aparentemente no viva nadie en ellos.

Teniendo presente que existen personas solas y hogares que vi-
ven en locales no expresamente destinados a habitacién humana, ta-
les como: f4bricas, bodegas, graneros, establecimientos comerciales
y de servicio, etc., el Empadronador deber§ visitar todos los locales
existentes en el sector, y proceder a obtener los datos pertinentes, si
dichos locales sirvieron de lugar de alojamiento al "momento del Cen-
so".

d) Locales de Habitacibén cerrados

Si el empadronador encuentra un local de habitacién cerrado, de-
ber& averiguar por todos los medios posibles (propietario del edificio,
vecinos, tiendas cercanas, etc.), si dicho local se encuentra habi-
tado o deshabitado y procederé a censarlo de acuerdo con las instruc-
ciones pertinentes. Si el local se encuentra cerrado y sus moradores
moment&neamente ausentes, deberd regresar tantas veces como sea
necesario, hasta obtener la informacién requerida. Si durante la jor-
nada no le ha sido posible empadronar el local de habitacién y a sus
ocupantes, deber§ registrar tal hecho en ¢l "Formulario de Control
de Recorrido del Empadronador".

2. Instrucciones espécificas para el Empadronamiento

a) Integracidn del Sector Urbano

Los sectores urbanos se diferencian de los rurales, entre otras
cosas, por su extensibn y distribucibén de edificios y locales de
habitacién.

i}  Sector formado por una o varias "Manzanas" completas
Tal como se muestra en la figura No. 5 hay sectores que com-
prenden una o varias manzanas completas, seglin el nimero de
edificios que existan. )
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Figura No. 5
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ii) Sector formado por parte de una "manzana"
Atendiendo al nGmero de edificios se ha podido dividir una man-
zana en dos o més sectores de empadronamiento, con el propd-
sito de distribufr el trabajo entre varios empadronadores.

A continuacibn se presentan los casos mds corrientes de estas
divisiones:
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Para mayor seguridad del empadronamiento y con el fin de evi-
tar confusiones con el sector colindante, la etiqueta de "Cons-
tancia de Empadronamiento" debe aparecer en un lugar muy visi-
ble del local de habitacién. Asf el empadronador que ha termi-
nado su trabajo puede identificar visualmente el punto de inicio

del otro Empadronador.
iil) Sectores formados por un edificio completo

Este caso se presentari en los edificios multifamiliares, edifi-
cios de apartamientos, palomaresy también en aquellos edificios
destinados a servir de alojamiento a la poblacién que no vive en
hogares tales como cuarteles, internados, hospitales, hoteles,
etc,

Los ejemplos que se presentan a continuacién tienen el propdsi-
to de indicar el proceso de empadronamiento que se debe seguir
en estos casos,

Fig. No. 7
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iv) Sectores formados por edificios construfdos en 4reas no urba-
nizadas

Es frecuente encontrar especialmente en la periferia de las ciu-
dades, conjuntos de casas, ranchos, chozas y otros tipos de
viviendas construfdas de manera desordenada y que se carac-
terizan por la ausencia de calles debidamente trazadas.

Para facilitar la labor del empadronador, en la figura No. 8
se seflala el orden en que deben ser censadas cada una de

dichas viviendas.

El empadronador deber8 sujetarse estrictamente al orden esta-
blecido con el propbsito de no omitir a ninguna de ellas.

Figura No. 8
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b) Integracidn del Sector Rural

En el 4rea rural la caracteristica general es la dispersibén de las
viviendas,

Corrientemente los sectores de empadronamiento, debido a la ca-
racterfstica mencionada, se encuentran formados por un drea geogréfica
que agrupa & un conjunto de casas ubicadas en pequefias propiedades,
caserfos o en grandes explotaciones agropecuarias. Estos sectores
constituyen, en unos casos, parte de un lugar poblado y en otros cu-
bren el territorio de uno o més lugares poblados.

Todo empadronador de &rea rural debe, en primer término, y antes
de comenzar su labor, estudiar la posicién geogrdfica del sector de em-
padronamiento y de los edificios en el 8rea asignada. Tal estudio debe
cubrir los siguientes puntos: (a) orientacidn y limites de sector; y (b) u-
bicacién de los edificios, considerando los accidentes geogréficos y fa-
cilidades de recorrido.

Este estudio es necesario para comprobar que efectivamente se en-
cuentra en el sector asignado, reconocer los lfmites y realizar el empa-
dronamiento de manera ordenada y completa,

Si existieren dudas debido a imprecisién de limites para censar
una o més viviendas, deberd considerarlas como inclufdas en su sec-
tor. En estos casos comprobard que las viviendas no han sido censa-
por otro empadronador y colocard en un lugar visible del local 1a eti-
queta de constancia de empadronamiento.

A continuacién se presentan los tipos mds corrientes de sectores
de empadronamiento del 4rea rural,

i) Sector formado por uno o varios lugares poblados completos

En los casos en que un lugar poblado tenga un nimero reducido
de locales de habitacién, éste serd asignado a un solo empa-
dronador. Se pondré de acuerdo el Empadronador y el Supervi-
sor sobre el punto de partida y la ruta de empadronamiento.

El Empadronador debe recorrer la localidad, cuidando de visi-
tar todos los edificios y de empadronar a todas las personas.
(Fig. No. 9).

ii) Sector formado por parte de un lugar poblado
Como consecuencia de la extensidén geogrdfica y del nimerode
edificios de un lugar poblado, puede ser necesario dividir el

territorio del mismo en dos o mds sectores de empadronamiento.
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En cada sector se ubicard un Empadronador quien deberd deci-
dir, previa consulta con el Supervisor el punto de partida y la
ruta @ seguir, de tal suerte que facilite el empadronamiento
como la supervisién del trabajo., (Fig. No, 10).

Figura No. 9 H
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Figura No. 10
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iii) Sector formado por edificios dispersos

Se caracteriza por una amplia dispersién en el medio geogrd-
fico de los locales de habitacidn.

Para ubicarse en el sector es necesario que utilice los
puntos de referencia que figuran en el croquis.

El punto de partida, tanto como la ruta a seguir, debe
ser establecida de mutuo acuerdo entre el Empadronador y
el Supervisor,

Cuando el sector de empadronamiento esté constituido
por dreas geogrédficas de dos o méds lugares poblados, el em-
padronador no debe olvidarse de anotar en cada boleta cen-
sal el nombre del lugar poblado al que pertenece el local de

habitacién.
Figura No., 11
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CAPITULO IV

LA ENTREVISTA PARA EL EMPADRONAMIENTO

CONCEPTO DE ENTREVISTA

Se entiende por entrevista el didlogo que el empadronador establece
con el INFORMANTE con miras a obtener los datos requeridos para el cum-
plimiento de los objetivos de la investigacidén que se realiza.

PRINCIPALES FASES DE LA ENTREVISTA

Las fases mds importantes son: (a) Presentacidn; (b) seleccibn del
informante; (c) motivacibn; (d) formulacién de las preguntas y anotacién
de las respuestas; (e) revisién de la informacidn obtenida y (f) despedida.

1. Presentacibn

El Empadronador deberé presentarse ante quien lo atienda de la si-
guiente manera: soy (nombre y apellido), designado por la Direccibébn Ge-
neral de Estadfstica como empadronador del Censo de Habitacién y Pobla-
cibén. Deseo tener una corta entrevista con el Jefe de este Hogar. Tan
pronto como le atienda el informante preséntele su tarjeta de identifica—
cibén,

2, Seleccidn del informante

Siempre que sea posible el Empadronador deberd seleccionar como
informante al "Jefe del hogar censal” o a la esposa o compafiera del mis-
mo. Por excepcibn, si el jefe y la esposa no se encuentran en el localde
habitacién, y no es posible contar con su presencia, el empadronador se-
leccionard a otro miembro del hogar, a condicién de que sea mayor de 15
anos y que se encuentre enterado de los diferentes aspectos que se inves-
tigan.

En el caso de por cualquier razbén no se encuentre a un informante,
anbtese como visita pendiente en el "Control de Recorrido del Empadrona-
dor" y regrese posteriormente, si subsiste el problema, continde el traba-
jo pero explique este caso en la parte de observaciones del "Control de
Recorido del Empadronador' .

3. Motivacibn
El Empadronador explicard al informante el propdsito del Censo, des~
tacando, si es necesario, el hecho de que los datos que proporcione son

por ley "estrictamente confidenciales" (esta explicacién debe ser breve).
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4, Formulacién de las preguntas y anotacibén de las respuestas

Consiste como se indicard en los capftulos correspondientes, en
formular una a una las diferentes preguntas tal como constan en las ins-
trucciones de este manual, y en registrar las respuestas en la parte co-
rrespondiente de las boletas.

S. Revisibén de la informacién

Cada vez que el Empadronador termine de registrar las respuestasda-
das por el informante sobre el local de habitacién o sobre una persona, de
be revisar cuidadosamente si ha formulado todas las preguntas y registrado
las respuestas en los lugares especfficamente destinados para tal efecto y
examinar si la informacién proporcionada no presenta contradicciones con
otros datos.

Cualquier omisién o error en que incurra el empadronador debe ser
corregido de inmediato. Si al revisar los datos encuentra una o mds inco-
herencias, el empadronador formulard de nuevo las preguntas hasta obte-
ner respuestas consistentes.

6. Despedida

Al terminar su trabajo deberd agradecer al-informante en nombre de
la Direccibén General de Estadfstica por la colaboracién prestada y pasar
al préximo local de habitacién.

ACTITUD DEL EMPADRONADOR Y METODO DE INTERROGAR

1. Actitud del Empadronador

El Empadronador debe despertar confianza y simpatfa en el informan-
te, de tal suerte que la entrevista se desenvuelva sin contratiempos de nin-
guna naturaleza.

El Empadronador tiene la obligdacién de desvanecer cualquier duda o
temor de parte del informante. En unos casos bastard insistir en la confi-
dencialidad de la informacién, y, en otros, en la utilidad de los datos pa-
ra efectuar programas de salud, vivienda, empleo, etc.

Algunos informantes interrumpirdn al empadronador durante la entre-
vista para solicitar explicaciones mds detalladas sobre los diferentes te-
mas o conceptos investigados. En estos casos deberd responder a todas
las preguntas con respuestas claras y sencillas satisfaciendo asf el inte-
rés del informante.

El Empadronador no debe olvidar que todas las personas que ha de
entrevistar son importantes y sus datos igualmente valiosos.
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2. Método de interrogar

Tenga en cuenta las siguientes reglas importantes:

a) Fomule todas las preguntas respetando el texto original y el
orden en que aparecen en la boleta;

b) No adelante respuestas asumiendo situaciones que no son dé su
conocimiento ain cuando crea que se desprenden de respuestas
anteriores;

c) No sugiera respuestas; y

d) Cuando note que el entrevistado no ha comprendido la pregunta,
repftala despacio y haga la aclaracibén pertinente a fin de faci-
litar su interpretacibn.

RESISTENCIA A LA ENTREVISTA Y DATOS FALSOS, CONTRADICTORIOS O
INCOHERENTES

1. Resistencia a la entrevista

El Empadronador en el curso de su trabajo pue .e encontrarse con per-
sonas que, por ignorancia o por otras razones, rechacen la entrevista.

Frente @ un hecho de esta naturaleza el Empadronador deberé:
a) Evitar por completo toda discusibén;

b) Persuadir a la persona invocando su patriotismo y reconocido es
pfritu de colaboracién con las obras de interés nacional;

c) Mencionar que estd obligado por-ley a suministrar los datos
(Ley de Estadistica)

d) Finalmente, si persiste en su negativa, informar al Supervisor
tan pronto como sea posible, consigndndolo en el formulario de
control de recorrido.

2. Datos falsos, contradictorios o incoherentes

Por reservas, temor o mala fe, ciertos informantes suministran da-
tos incorrectos. El Empadronador puede descubrir que los datos contradic-
torios o incoherentes si realiza un anélisis de la informacibén proporciona-
da. Por ejemplo no es posible aceptar que una mujer de 15 aflos tenga diez
hijos; serfa incorrecta la informacidén de una persona de 10 afios de edad
con dos afios aprobados de ensefianza media; de igual manera la de una
persona que conste como analfabeta y sea profesional. El Empadronador
debe en estos casos y otros similares solicitar del informante la rectifica-
cibén del dato.
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CAPITULO V

INSTRUCCIONES PARA OBTENER Y ANOTAR LOS DATOS EN LA
BOLETA DE HABITACION

Tal como se indicé con anterioridad al hablar de los documentos censales,
las boletas a utilizarse son tres:

1) Boleta de Habitacién y Poblacién que vive en hogares,
2) Boleta de Poblacibén que vive en viviendas colectivas, y
3) Boleta del Directorio Agropecuario.

En este Capftulo y en el Capftulo VI nos referimos a la boleta de Habita-
cidén y Poblacién que vive en hogares, y en los Capftulos VII y VIII nos ocupare-
mos de las otras dos boletas respectivamente.

A. DEFINICION DE CONCEPTOS BASICOS ADOPTADOS PARA EL CENSO DE
HABITACION

1, Fecha Censal

Con el propbsito de que los datos que se obtengan reflejen
fielmente tanto la situacién de los locales de habitacién y sus ca-
racteristicas, as{ como los aspectos de car&cter demogréfico, eco-
némico y social del pafs, se ha determinado como fecha del Censo
el dia 26 de marzo de 1973.

2. Unidades de empadronamiento

Para el levantamiento del Censo de Habitacién se utilizarén
principalmente dos unidades de empadronamiento: (a) El local de
habitacién; y (b) El hogar. Para la investigacién de las caracterfsti-
cas del local de habitacién, (Seccién II) se utilizard la unidad "lo-
cal de habitacién" y para la investigacién de la "situacién habita-
cional del hogar", (Seccién III), se utilizar4 la unidad "Hogar".

Para investigar los temas II-2 Afio de construccibén del edifi-
cio, II-3 Material predominante en las paredes exteriores del edifi-
cio y I-4 Material predominante en el techo del edificio, que co-
rresponden a la "SECCION II, CARACTERISTICAS DEL LOCAL DE HA-
BITACION", se utilizard la unidad de empadronamiento "edificio".

3.  Definiciones
a. Local de Habitacién
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Para los fines exclustivos del Censo, un local de habita-
cién es todo recinto de alojamiento estructuralmente separado
e independiente que: (a) Haya sido construido, edificado,
transformado o dispuesto para ser habitado por personas, siep
pre que a la fecha del Censo no se utilice totalmente \para otx
finalidad; y (b) que no haya sido construfdo para fines de ha-
bitacién pero que a la fecha del Censo se utilice para tal fin,

Las viviendas "méviles” e "improvisadas", que no se en
cuentran habitadas a la fecha del Censo, no deber&n ser ob-
jeto de investigacién.

Nétese que un local de habitaciédn tiene que cumplir los
requisitos de separacién e independencia. Se considera a un
recinto "separado" si est& rodeado de paredes, muros, tapia-
les, etc., Y se encuentra cubierto por un techo que permita
que una persona o un grupo de personas se aisle de otras de
la comunidad con el fin de dormir, preparar y consumir sus a-
limentos y protegerse contra las inclemencias del clima. Se
considera como local "independiente" cuando tiene acceso di
recto desde la calle o cualquier escalera, pasillo, corredor,
patio o terreno phblico o comunal; vale dacir, cuando los ocu
pantes pueden entrar o salir de un local de habitacién sin pa-
sar .por locales ocupados por otras personas.

Clases

Se distinguen dos clases de locales de habitacién: (a) A
quellos destinados para alojar hogares denominados "unidades
de habitacién"; y (b) aquellos denominados "locales distintos
de las unidades de habitacién" o viviendas colectivas.

Se entiende por "unidad de-habitacién" al recinto de alo-
jamiento separado o independiente: destinado a alojar a un ho
gar, o aunque no esté destinado al alojamiento de personas
es ocupado como un local de habitaciér por un hogar. Es muy
importante destacar que debido a problemas de falta de vivien
da u otras causas, una unidad de habitacién puede estar a la
fecha del Censo habitada por dos o m&s hogares.

Se entiende por "locales de habitacién distintos de las
unidades de habitacién o viviendas colectivas", aquellos re-

cintos de alojamiento estructuralmente separados e indepen-
dientes destinados a alojar personas que no viven en hogares,
tal es el caso de los hoteles, pensiones, hospitales, interna-
dos, casa de familia con méds de 5 pensionistas, campamen-
tos, etc. Para las personas que habitan en este tipo de loca-
les, se utilizard la boleta de "poblacién que vive en viviendas
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colectivas", que se explicari en capfitulos posteriores de es-
te manual.

c. Hogar Censal

Para los fines censales, se entiende por "hogar" una per-
sona sola o varias personas unidas o né por vinculos familia-
res que viven juntas para proveer sus necesidades alimenti-
cias y otras indispensables para vivir.

Es decir que un hogar puede estar constitufdo por:

Una sola persona que satisface sus necesidades alimenticias
v de habitacié4n sin unirse a otra persona,

Dos o mis personas que se asocian para satisfacer sus nece-
sidades alimenticas y de habitacién. Las personas que viven en es
ta clase de hogares pueden ser exclusivamente parientes (padres e
hijos por ejemplo), pueden ser no parientes (caso de dos o mis.ami-
gos); y pueden ser parientes y no parientes a la vez (padres e hijos
y und empleada).

d. Edificio

Se considera como edificio cualquier construccién inde-
pendiente y autosostenida, que tenga uno o més cuartos y o-
tros espacios, cubiertos por techo y normalmente delimitada
por paredes exteriores o medianeras que van desde los cimien
tos hasta el techo.

UTILIZACION DE 1A BOLETA DEL CENSO DE HABITACION

Para el registro de los datos de cada "Unidad de Habitacién", el
empadronador utilizara la Seccién II de la boleta; "Caracter{sticas del lo~
cal de habitacién" y para el registro de los datos de cada uno de los hoga
res censales la parte III; "Situacién habitacional; Hogar No. "

En consecuencia, si en una unidad de habitacién vive un sbélo hogar
se utilizard una sola boleta (Secciones II y III), en cambio, si en una uni
dad de habitacién viven dos o m&s hogares, se utilizar&n tantas boletas:
como hogares vivan en dicha unidad de habitacién. En estos casos el Em
padronador registrard los datos tanto de la unidad de habitacién como los
referentes a la situacién habitacional del primer hogar en una boleta y, pa-
ra cada uno de los restantes hogares registrard en boletas separadas los
datos relativos a la situacién habitacional de los mismos, tachando la Sec
cién "II Caracteristicas del local de habitacién" en los cuestionarios res
tantes utilizados para el mismo local de habitacibén.
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INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LLENAR LA BOLETA DEL CENSO DE
HABITACION

Numeracién de las boletas: En el margen superior derecho de la bo-
leta aparece un cuadro para anotar el ntmero de la boleta[ e deo —|
En el primer espacio el empadronador deberd anotar el ntimero correlativo
que corresponda a cada hogar visitado empezando con el nimero 1, por
ejemplo, si se va a empadronar el séptimo hogar de su recorrido entonces
a la boleta le corresponde el nimero 7, este nimero debe también anotar-
se en croquis o plano que tenga su cartapacio encima del cuadrito que re-
presente la vivienda. Cuando hayan dos o m&s hogares dentro de un mis-
mo local de habitacién, por ejemplo si fueran dos hogares y les tocarén
las boletas 8 v 9, los dos nameros deberén trasladarse encima del cuadri-
to que representa la vivienda en el croquis o mapa.

Cuando sea necesario usar mds de una boleta de poblacidén para a-
notar los datos de un hogar, porque el nimero de miembros es més de nue-
ve personas, entonces deberd ponerse el nimero de corresponda al hogar
con la adicién de las literales; A, B, C, etc. Por ejemplo si el hogar n(-
mero 7 tiene 19 miembros a la primera boleta se le pondré 7-A, a la segun
da boleta 7-B y a la tercera boleta 7-C.

El segundo espacio que aparece dentro del cuadrito "Boleta nGmero"
se utiliza al final del empadronamiento y sirve como control para evitar
extravios de la papeleria; por ejemplo si al terminar su Sector de Empa-
dronamiento el entrevistador ha utilizado 155 boletas de Poblacién y Habi-
tacién, entonces llenard este segundo espacio de todas las boletas utili-
zadas con el nimero 155.

I LOCAIIZACION GEOGRAFICA

E! empadronador debe copiar en todas las boletas del Sector
que se le asigne, la siguiente informacién que aparece en la carétu-
la de su cartapacio: 1. Departamento (nombre); 2. Municipio
(nombre); 3. Cbédigo Cartogréfico (ntimeros) y 4. Area (urbana o ru-
ral, la que le corresponda).

La adecuada localizacibén del sector de empadronamiento vy,
en consecuencia de los locales de habitacién, requiere de otros da-
tos que deber&n ser objeto de investigacién y registro por parte del
empadronador conforme se indica a continuacién:
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Informacién que debe Datos que deben ser investiga-

ser copiada del carta dos y anotados en el momento
pacio. de la entrevista.
t. Depertememto:_ _ _ _ _ _ _ __ _____________| § . Nombredellugarpobledo_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _
2. Munidplo: _ _ _ _ _ _ _ _ o _______ 6 . Categoria del lugar poblado:
. Chi Ciuded [ 1 Aldea E[::]I 4
. cartogréfico: - o b i 5
orif Depto. Mpio. Seccidn Sector Villa 2 Pc::aei': e
4. Ase: Ubens [J1 Remt [J2 pubc [ 13 Fina 17
7. Direccién del edificio donde se
encuentra el local de habitacién_ _ _ _ _ _ _ _ _ |

De conformidad con el cuadro anterior el Empadronador debe
transcribir a cada una de las boletas censales la informacién que
consta en el cartapacio e investigar tanto el nombre y la categoria
del lugar poblado, como la direccibén del edificio en donde se en-
cuentra ellocal de ‘habitacién.

I.  LOCALIZACION GEOGRAFICA

1. Depertamento:_ _ _ _ _ _ _ ______________| 5. Nombredel lugar poblado _ _ _ ___ ____ _ |

2. Mumidpio:_ _ _ _ _ _ _______ ] 6 . Categoria del lugar poblado:

3. Codigo cartogrdficn: _ _ _ Ciuded [31 A )4
Depto.  Mpio.” “Seccidn Sector Villa 2 Case'rlo £Js

4. Area: Urbans D 1 Rural D 2 Pueble [J3 z?:cf g 3

7.  Direccién del edificio donde se
encuentra el local de habitacién

II CARACTERISTICAS DEL LOCAL DE HABITACION

Como se manifesté anteriormente, los temas del 1 al 10 de-
ben ser investigados para cada una de las "unidades de habitacién".
Las instrucciones especificas que se presentan a continuacién per-
mitirdn al empadronador realizar su trabajo de manera eficiente.

Tema No. 1. Tipo del local de habitacién

1. Cbébmo investigar el tema

Las siguientes definiciones deben ser consideradas al
investigar este tema:

a) Casa separada: Se define como un cuarto o conjunto de

35



cuartos y que por la forma en que ha sido construfda,re-
construfda, adaptada o dispuesta, se destina al aloja-
miento de un hogar y que al momento del Censo no se u-
tiliza totalmente para otros fines. Se caracteriza por el
hecho de que la construccidén se encuentra rodeada de
jardines o por muros o paredes divisorias o terreno que
separan una casa de la otra (Dibujo A).

Corresponde también a este tipo de unidades aque-
llas que tienen un techo finico para dos o mis casas con-
tiguas (Dibujo B).

Nétese que ain cuando este tipo de unidad de habi-
tacién se destina generalmente al alojamiento de un ho-
gar, pueden estar viviendo en ella dos o més hogares a
la fecha del Censo, en cuyo caso deberé utilizarse un
formulario para cada hogar censal.

\ Dibujo A
:==‘:
O -
a4
o -
Dibujo B




b)

Edificio de apartame £0s

c)

Apartamento: Se define como un cuarto o conjunto de
cuartos que por la forma en que ha sido construfdo, adap
tado o dispuesto se destina al alojamiento de un hogar y
que al momento del Censo no se utiliza totalmente para
otros fines. Se caracteriza por el hecho de que forma
parte de un edificio- de una o més plantas o pisos- y se
encuentra separado de otros apartamentos por paredes di-
visorias que van desde el piso hasta la planta superior o
hasta el techo del edificio. (Dibujo C).

Como en el caso anterior se debe tener en cuenta que
un apartamento es una unidad construfda generalmente pa-
ra dar alojamiento a un sélo hogar; sin embargo, en el
momento del Censo puede estar ocupado por dos o més ho
gares, en cuyo caso el Empadronador debera utilizar un
formulario para cada hogar.

Cuarto en casa de vecindad (palomar): Se define como
tal a un espacio situado en un edificio construido, adap
tado o dispuesto para el alojamiento de tantos hogares
como cuartos tenga dicho edificio. Cada cuarto se ca-
racteriza por tener una entrada directa desde un pasillo,
patio, corredor, etc. Generalmente dichas unidades de

habitacié4n no cuentan con servicio exclusivo de agua,
servicio sanitario y baifio.
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Un hogar puede ocupar uno o mds de estos cuartos,
en cuyo caso se considerardn, a dichos cuartos, como
una sola unidad de habitacién.

También puede ocurrir que en un cuarto habitan dos
hogares, en cuyo caso se hace necesario utilizar dos
cuestionarios para el mismo local de habitacién (Dibujo
D).

Dibujo D

d) Rancho: Se define como tal a una unidad de habitacién
con uno o mas cuartos que ha sido construida con mate-
riales naturales del origen local. las paredes son de
barro, paja o cafia; y el techo de paja, palma o similares.
Se destina al alojamiento de un hogar siempre que al mo-
mento del Censo no se utilice totalmente para otros fines,
En un rancho pueden vivir también dos o m&s hogares, en
cuyo caso deberd utilizar un formulario para cada hogar
censal. (Dibujo E)

Dibujo E

R

I

i
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e) Casaimprovisada (covacha, barraca); Se define como tal
aquella construccién independiente de carécter provisio-
nal construida con materiales de desecho sin un plan pre
concebido, para servir de habitacién a un hogar. En es-
ta clase de unidad también pueden estar alojados uno o
més hogares. (Dibujo F).

Dibujo F

f)  Otro tipo: Se incluye en esta categorfa a las siguientes
unidades de habitacién: (a) Unidades mdviles, o sea a-
quellos tipos de alojamiento construfidos para ser trans-
portados (tienda de campafia, botes, barcos, etc.); (b)
Unidades de estructuras permanentes no destinadas a
habitacién humana tales como graneros, garajes, case-
tas, almacenes, etc.; (¢} Otras unidades no destinadas
a habitacidén humana, tales como refugios naturales, cue
vas, etc.

Estos tipos de vivienda ser&n considerados como u-
nidades de habitacién siempre que a la fecha del Censo
se encuentren habitados.

2. Cémo registrar la informacibn:
El empadronador una vez que haya clasificado a la unidad de
habitacién en una de las categorfas precedentes de acuerdo

con las definiciones respectivas, procederd a marcar una X"
en la casilla correpondiente,
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3.

Ejemplo:

l TIPO DEL LOCAL DE HABI-

TACION
Cosa separada O
Apartamento 32

CRP fuBnayer O3

Rancho =
cop st L

Otro tipo D 6

Tema No. 2 Afio de Construccidédn del Edificlo

1. Cémo investigar el tema:

El empadronador deberd preguntar al informante el afio en

que fue construfdio el edificio en donde se encuentra el local
de habitacién,

En los casos en que el informante no tenga conocimiento
del referido dato o manifieste dudas, el empadronador deberé
recurrir a otras personas (miembros de otros hogares que viva
en el edificio, vecinos, etc.) hasta encontrar un elemento ca
lificado para ese propdsito.

2. Cémo registrar la informacién:

Definido cull es el afio en que fue construfdo el edificio,
procederd a marcar una "X" en la casilla correspondiente.

3. Ejemplo:

| 2 0 R N
DEL EDIFICIO

{En gul? afo fue construido el
o

edifi
En 1973 (am R
En 1972 2
En 1971 a3
En 1970 s
Antes de 1970 B3s
Ignorado 19
Tema No. 3 Material predominante de las paredes exteriores del
edificio.
1. Cbémo investigar el tema:
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El empadronador deberd preguntar al informante cuél es el
material predominante de que estén construfdas las paredes
exteriores del edificio en donde se encuentra el local de ha-

bitaciédn objeto del Censo.
Cébmo registrar la informacién

Definido cuél es el material prodominante empleado en la
construccién de las paredes exteriores, el empadronador pro-
cederd a marcar una "X" en la casilla ubicada a continuacién
del nombre del material correspondiente.

Ejemplo:

3 MATERIAL PREDOMINANTE
DE LAS PAREDES EXTERIO-
RES DEL EDIFICIO
Ladrillo y/o bloque Ch
Adobe 2
Madera B33
Bajareque [j 4
Lepa, palo o cafia s
Otro Cle

Tema No. 4. Material predominante en el techo del edificio

1.

Cémo investigar el tema:

El empadronador deberd investigar el material de que ha
sido construfdo el techo superior del edificio en donde se en-
cuentra ubicado el local de habitacién.

Cébmo registrar la informacién.

Una vez que el empadronador haya definido la clase de
material de que se encuentra construido el techo del edificio,
procederd a marcar una "X" en la casilla ubicada a continua-
cién del nombre del material correspondiente.

Ejemplo:

MATERIAL PREDOMINANTE
EN EL TECHO DEL EDIFICIO
Concreto h

Lémina metdlica Cl2
Asbesto-cemento Cls
Teja G 4
Paja, paima y similores s
Otro B3s
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Tema No. 5. Material predominante en el piso del local de habita-

1.

Tema

cién
Cémo investigar el tema:

El empadronador deber& preguntar al informante cuél es el
material predominante de que esté construfdo el piso del local
de habitacién.

Cbémo registrar la informacién:

Definido cuél es el material predominante de que esté

construido el piso de local de habitacién, proceder& a marcar

una "X" en la casilla correspondiente.

Ejemplo:

5 MATERIAL PREDOMINANTE
EN EL PI1SO DEL LOCAL DE
HABITACION

Ladrilio de comento 1
Ladrillo de barro 2
Torta de cemento = 3
Madera 4
Tierra 23

Cle

k Otro

No. 6 Condicién de ocupacibédn del local de habitacién

Cémo investigar el tema:

El empadronador investigard si el local de habitacién es-
t&: (a) ocupado con personas presentes; (b) ocupado con per-
sonas ausentes y (c) desocupado.

Cémo registrar la informacién:

El empadronador proceder& a marcar una "X" en una de las
casillas de acuerdo con la situacié4n ocupacional del local.

Ejemplo;

© CONDICION DE OCUPACION
DEL LOCAL DE HABITACION

Ocupado con personas MI
presentes

Ocupado con personas a2
ausentes

Desocupado s
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Tema No. 7. Causa de la desocupacidn (sblo para el local deso-
cupado)

1. Cbmo investigar el tema:

Este tema seré investigado en el caso en que el localde
habitacién se encuentre desocupado, es decir si se ha marca
do una "X" en la casilla 3 de la pregunta anterior.

El empadronador investigaré si el local de habitacién se
encuentra desocupado debido a una de las siguientes causas:
(a) En ventd; (b) en alquiler; y (c) otra causa.

2. Cébmo registrar la informacién:

El empadronador marcard una "X" en la casilla correspon
diente a la causa de desocupacibén investigada.

3. Ejemplo:

7 CAUSA DE LA DESOCUPACION|
(sdlo para el local desocupado)

En venta D 1
En alquiler B/Z

Otra caus [:]3

Tema No. 8. Instalaciones del local.de habitacién

A. Agua

1. Cémo investigar el tema:

El empadronador investigaré si el local de habitacién
estd conectado o no a una red de distribucién de aguade
servicio pGblico, es decir, si el local de habitacién dis-
pone o no en su interior de un chorro.

2. Cbmo registrar la informacién:
Definida la existencia o no existencia de un chorro
en el local de habitacién, el empadronador marcard una

X" en la casilla ubicada a continuacién de la palabra
St /7 1, 0No // 2, seg(n corresponda.
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B.

Desague:

1.

1,

Cbébmo investigar el tema:

El empadronador investigara si el local de habitacién
estd conectado o no con una red de distribucién de desa
gue de servicio pablico, en otras palabras, si tiene o
no inodoro que descarga en una red pGblica de desague.

Cbémo registrar la informacién:

Si el local de habitacién dispone del servicio en referen
cia, el empadronador marcard una "X" en la casilla ubi-
cada a continuacién de la palabra Si / / 1; en caso
contrario, marcarg una "X" en la casilla ubicada a con-
tinuacién de la palabra No // 2.

Luz Eléctrica:

Cémo investigar el tema:

El empadronador investigar& si el local de habitacién
estd conectado o no a una red de distribucién de energfa
eléctrica de servicio ptblico.

Cémo registrar la informacién:

Definida la existencia o no de conexién de energfa
eléctrica, el empadronador marcard una "X" en la casilla
ubicada a continuacién de la palabra 8i /771 o No /772
segQn corresponda.

Ejemplo:
8 INSTALACIONES DEL LOCAL
DE HABITACION :
A

Ague
Bt e s
nnquﬂ.: Nogz

plblico.?
B. Desague
R

iEstd comectade a
eléctrica
onectago s o {Si v

88§

e
s

de servici

i

i

ved de distribuo)
?&nﬂ No[jz

i




Tema No. 9 Namero total de_cuartos del local de Habitacién (cuen-

1,

te el de cocina pero no el de bafno)

Cémo investigar el tema

La siguiente definicién ayudaré& al empadronador a inves-
tigar correctamente este tema:

Para los fines censales se define como cuarto el espa-
cio,situado en un local de habitacién,que esté cerrado por pa-
redes que se eleven desde el suelo hasta el techo, o por lo me
nos hasta una altura de dos metros a partir del suelo, vy que
tenga una superficie para dar cabida a una cama para una per-
sona adulta, o sea, por lo menos una superficie de cuatro me-
tros cuadrados. Son cuartos los dormitorios, comedores, sa-
las, estudios, cuartos de sirvientes, cocihas y demis espa-
cios separados destinados a alojar personas. Los pasillos,ga-
lerfas abiertas, vestfbulos y salas de baiio no deben considerar
se como cuartos. Tome nota que los cuartos usados exclusi-
vamente como locales de comercio, talleres, servicios, etc.,
no deben incluirse en este recuento.

Teniendo en cuenta esta definicién, el empadronador pro-
cederé a investigar el total de cuartos que dispone la vivienda,
esté o no ocupada al momento del Censo.

Coémo registrar la informacién:

El empadronador anotaré sobre la lfnea disponible para
el efecto, el total de cuartos que tiene el local de habitacién,

Ejemplo:

9 NUMERO TOTAL DE CUART!
DEL LOCAL DE HABITACION
(cuente el de cocina pero no
el de basio)

Total de cuartos 3

Tema No, 10, Namero de Hogares que viven en el local de habita-

k.

cién

Cb6bmo investigar el tema:

De acuerdo con la definicién de hogar censal (p&gina
No. 33 de este manual) el Empadronador procederd a investi-
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I1I

gar el ntmero de -hogares que al momento del Censo residan en
el local de habitacién.

2. Cbdmo registrar la informacién:
Investigando el nGmero de hogares que ocuparon el local
de habitacién, el empadronador registrard dicho nGmero en la

linea destinada a tal efecto.

3. Ejemplo:;

10
NUMERO DE HOGARES QUE

RESIDEN EN EL LOCAL DE
HABITACION

Total de hogares CQ’

SITUACION HABITACIONAL: HOGAR NO.

Como se indicd anteriormente, los temas incluidos en esta par-
te de la boleta del Censo de Habitacién, deben ser investigados por
cada uno de los hogares que, al momento del Censo, se encuentren
ocupando un local de habitacién.

Las instruccionec especificas que se presentan a continuacidn
permitirdn al empadronador realizar su trabajo de manera eficiente.

6. Hogar No. En este espacio deberd anotar si se trata del
hogar 1, del hogar 2, del hogar 3, etc., dentro del mismo local de
habitacién, por ejemplo: si enh un mismo local de habitacidén residen
3 hogares y se estéd llenando la informacidén del 20. hogar, en el es-
pacio se anotar& HOGAR No. 2 vy desde luego la Seccién "II carac-
teristicas del Local de Habitacién" aparecerd tachada con una "X"
grande, por ya haberse llenado para el hogar No, 1.

Tema No. 1. Servicio de agua

1. Cébmo formular la pregunta:
Qué tipo de servicio de agua dispone el hogar ?

El empadronador deberd tener en cuenta las siguientes
definiciones:

El servicio de agua de "chorro de uso exclusivo" (casi-
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1la 1) es el servicio de agua corriente dentro o fuera del hogar,
utilizado por un sblo hogar, Puede darse el caso de que un ho-
gar con chorro de uso exclusivo suministre ocasionalmente a-
gua a otro hogar, en este caso se marcard la casilla "chorro
para varios hogares”. Cuando el hogar tiene chorro de agua
corriente, pero de uso com@n para dos o m&s hogares, dentro
del mismo edificio o local, el empadronador deberd marcar la
casilla 2 (chorro para varios hogares).

El servicio de "chorro pGblico (fuera del edificio)", casi-
1la 3, debe marcarse cuando el hogar dispone de agua corrien-
te que procede de un chorro pGblico, instalado por la Munici-
palidad u otra entidad del Estado para ser utilizado por la co-
munidad.,

Para los hogares que se abastecen de agua por algln o-
tro medio distinto a los 5 casos especificados, por ejemplo:
agua de lluvia,compra de otro hogar, compra de agua de ca-
miones, se marcard la casilla 6 "otro".

Cbmo registrar la informacién:
El empadronador marcard una "X" en la casilla ubicada
a continuacidén de una de las diferentes alternativas, seg(n

sea la informacién obtenida.

Ejemplo:

1 SERVICIO DE AGUA

1Qud tipo de servicio de agua
dispone el hogar?

Chorro de uso exclusivo D 1

Chorro para varios hogares 2
Chorro piblico

del edifxp'cio ) (fuera D 3
Pozo CJa
Rio, lago, manantial s
Otro D 6

Tema No, 2. Servicio Sahitario

1.

Cdmo formular la pregunta:

Qué tipo de servicio sanitario dispone el hogar?
Tenga en cuenta las siguientes definiciones:
Al investigar este tema el empadronador deber& tener en
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cuenta la diferencia entre: (a) lo que es un "inodoro conecta-
do a red ptblica"; (b) "inodoro conectado a pozo séptico", y
(c) "excusado lavable". El primero se refiere a la instalacién
para la eliminacibén de excretas conectada a una red de cloa-
cas de servicio ptblico, que recibe agua a presién por tuberfa.

El segundo se refiere a una instalacién para la elimina-
ciébn de excretas que recibe agua a presidén de tuberia y que es-
t4 conectada a un pozo séptico.

El tercero se refiere a la instalacién para la eliminacién
de excretas sin conexién de agua a presidn, sino que se lim-
pia con agua transportada en recipiente.

En los casos de que el local disponga de inodoro (conec-
tado a red pfiblica o pozo séptico) el empadronador debe inves-
tigar si dicha instalaci6én es utilizada por un sbélo hogar (servi-
cio exclusivo) o por dos o més hogares (servicio para varios
hogares), antes de hacer la anotacién correspondiente.

Cbémo registrar la informacién:
El empadronador marcard una "X" en una de las casillas
ubicadas a continuacibén de las diferentes alternativas, de a-

cuerdo a la respuesta del informante,

Ejemplo:;

2 SERVICIO SANITARIO

{Qué tipo de servicio sanitario

dispone el hogar?

Inodoro conectado a red publica:
De uso exclusivo D 1
Para varios hogares g 2

Inodoro conectado a pozo séptico:
De uso exclusivo D 3
Para varios hogares [ 4

Excusado lavable (s

Pozo ciego D 6
No tiene D 7

Tema No. 3 Servicio de alumbrado:

1.

Cbmo formular la pregunta:

Qué tipo de servicio de alumbrado dispone el hogar?
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El empadronador deber& tener en cuenta las siguientes
definiciones:

Se considera como alumbrado "eléctrico de servicio pG-
blico" aquel que es prestado por una empresa del Estado. (co-
mo la Empresa Eléctrica, INDE y Municipalidades)

Se considera "eléctrico de servicio privado" a aquel que
es prestado por una empresa privada o un particular,

Tenga presente que para que un hogar disponga de servi-
cio eléctrico (pablico o privado) debe tener conexién directa
de la empresa de servicio y no a través de otro hogar.

Cémo registrar la informacién:

El empadronador marcar& una "X" en una de las casillas
ubicadas a continuacién de las diferentes alternativas segn
sea la respuesta.

Ejemplo:

3 SERVICIO DE ALUMBRADO

éQudé tipo de servicio de alum-
brado dispone el hogar?
Eléctrico de servicio pablice (1
EMetrico desesvicio privado ]2
Gos (kerosene) pawolia £33
Candela Cla
Otro s

Tema No. 4. Namero de cuartos

1,

Cémo formular la pregunta:

Para investigar este tema, el empadronador deberd tener
en cuenta la definicién de cuarto (ver pagina No. 45 ) v la
de "dormitorio" que se d4 a continuacién: se denomina “"dormi-
torio" al cuarto destinado principal y normalmente para dormir,
Asimismo, antes de formular las dos preguntas pertinentes el
empadronador deberé tener en cuenta los siguiente casos: (a)
Cuando en un local de habitacién viva un sbélo hogar censal,
el nimero de cuartos deberé ser igual al declarado en el tema
No. II-9 tomando en cuenta esta advertencia el empadronador
preguntaré:

1. Cudl es el nGmero total de cuartos que dispone éste ho-
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gary

2. Cuintos de estos cuartos utiliza como dormitorios:

Cbébmo registrar la respuesta:

Si en un local de habitacibén vive un sélo hogar, anotard
el mismo nGimero de cuartos declarado en el tema No.II-9.

Si en el local de habitacién viven dos o m&s hogares,
anotaréd el nGmero de cuartos y de dormitorios con que cuenta
el hogar objeto de empadronamiento, en forma independiente
para cada hogar.

Por excepcidn, pueden encontrarse casos de dos o més
hogares que vivan en locales de habitacién de un sélo cuarto.
En estos casos anotard en la boleta de cada hogar investigado
"un cuarto" y un dormitorio y dejard constancia de este parti-
cular en el lugar de la boleta destinado a observaciones.

Ejemplo:

4 NUMERO DE CUARTOS

A. iCufil es o nGmero total de
cuartos que dispone este hoq
gor?  (cuente el de cocina

pero no & dk baiio) i

B. iCuéntosde estos cun;tos utiq
fiza como dormitorios? 2

\ —

Tema No. 5. Cuarto de Cocina

La siguiente definicién permitird al empadronador realizar co-

rrectamente la investigacibén de este tema:

Se entiende por cuarto de cocina al cuarto (ver definicién en

pagina No. 45 ) equipado para preparar las comidas principales y
destinado exclusivamente para este fin.

1,

Cémo formular la pregunta:
El hogar dispone de un cuarto destinado s6lo para cocinar?

Cbébmo registrar la respuesta:

Si la respuesta es afirmativa, el empadronador pregunta-
r& si el cuarto de cocina es de uso exclusivo para ese hogar o
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3.

lo utilizan varios hogares. En base a la respuesta marca-
rdlacasilla// 1 ola / / 2 conunaX. Sino dispone de
cuarto de cocina, marcaré la casilla /77 3 (no dispone)

Ejemplo:
8§ CUARTO DE COCINA
{E1 hogar dispone de un cuarto
destinado sSlo para cocinar?
De uso exclusivo D | R
Para varios hogares 2
No dispone Os

Tema No. 6. Combustible empleado para cocinar

1.

Cébmo formular la pregunta;
Qué clase de combustible utiliza para cocinar?
Cémo registrar la respuesta:
El empadronador marcard una "X" en ia casilla ubicada
a continuacién de la clase de combustible que el informante

declare utilizar con mis frecuencia para cocinar.

Ejemplo:

. COMBUSTIBLE EMPLEADO
PARA COCINAR

iQué clase de combustible utiliza
para cocinar?

Electricidad BN

Gas Propano Cla
Gas corriente E
Carbén D 4
Lefla D 5
No cocina D 6

Tema No. 7. Régimen de tenencia

1.

Cbmo formular la pregunta:

Cuél es el régimen de tenencia del local que ocupa el Hogar?

Cbmo registrar la respuesta:

ILas siguientes definiciones permitirdn al empadronador
investigar correctamente este tema:

lLocal pagado totalmente: Es aquel ocupado por el hogar en el
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cual uno de sus miembros ha adquirido el derecho de propie-
dad del inmueble mediante compra, al contado o a crédito, o
recibido por herencia etc. siempre gue a la fecha del Censo
esté totalmente pagado.

Local pagdndose a plazos: Es aquel ocupado por el hogar en
el cual uno de sus miembros ha adquirido el derecho de propie-
dad del inmueble mediante compra al crédito y que a la fecha
del Censo se encuentre amortizando dicho crédito.

Local alquilado: Es aqueil ocupado por el hogar y que por tal
servicio pagan al propietario del inmueble o subarrendatario
una cantidad de dinero o su equivalente en especie o servicios.

Local cedido: Es aquel ocupado por el hogar, con expresa au-
torizacién del propietario, por el cual los miembros del hogar
no pagan alquiler.

Locales bajo otra forma de tenencia: Es aquel que no puede ser
clasificado en ninguna de las categorfas anteriores.

Ejemplo:

7 REGIMEN DE TENENCIA

éCud! es el régimen de tenencia
del local que ocupa el hogar?

Pagado totalmente D 1
Pagéndose a piszos O
Alquitsdo '@3
Cedido (la

Otro DS

Tema No. 8 Valor de la amortizacién mensual (local pagéndose a

plazos) Alquiler mensual (local alquilado)

El empadronador deberd formular esta pregunta sblo en los ca-

sos en que el hogar ocupe un local de habitacién que esté pagédndose
a plazos o esté alquilado.

1,

Cébmo formular la pregunta:
Cull es el valor de la amortizacién o del alquiler mensual?

Cbémo registrar la respuesta:

El empadronador anotaré el valor de la amortizacién o el
alquiler mensual (en quetzales), en la lfnea destinada al efec-
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to. No debe registrar centavos.

Si un hogar paga el arrendamiento en especie o servicio
el empadronador deberd estimar el valor de dichos conceptos
o estimar un alquiler aproximado para asignarlo al local y a-
notarlo en el espacio respectivo.

Ejemplo:

8 VALOR DE LA AMORTIZA-
CION MENSUAL (local pagdn
dose a plazos), ALQUILER
MENSUAL (local alquilado)

&Cufll es el valor de u:
mensual? n o slau Q L/’J

Tema No. 9. Artefactos del Hogar

1.

Cémo formular la pregunta:
Tiene los siguientes artefactcs?

El empadronador formularé la pregunta y de inmediato
leers la lista de artefactos que constan en esta parte la bole-
ta.

Cémo registrar la respuesta:

Si el hogar dispone de uno o mis de los artefactos indi-
dos en la boleta, el empadronador marcard "X" en las casillas
ubicadas a continuacién de la palabra SI / /; en caso con-
trario marcar4 una "X" en la casilla ubicada a continuacién
de la palabra NO //, en cada caso.

Ejemplo:

9 ARTEFACTOS DEL HOGAR
iTiene los siguientes artefactos?

- § -5
Telétono Si No g
s m P

Retrigeradora

-
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CARACTERISTICAS SOCIALES DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR

Tema No, 1., Hablan lengua indigena?

1,

Cémo formular la pregunta:
El empadronador formulard la siguiente pregunta:

Los miembros de este hogar o la mayoria de ellos, habi-
tualmente hablan lengua indigena?

Cbmo registrar la respuesta:

Marcaré& una "X" en la casilla ubicada a continuacién de la pa-
labra SI /=7 1, en el caso de que la respuesta sea afirmati-
va; o marcard una "X" en la casilla ubicada a continuacién de

la palabra NO /—/ 2, si la respuesta es Negativa.

Ejemplo;

1. Hablan lengua indigena?. ......... {Si O

Tema No. 2 Usan traje indigena?

1.

Cémo formular la pregunta:

Los miembros del hogar usan habitualmente traje indigena?

Esta pregunta deberd hacerse de acuerdo a las modalida-
des del lugar. A veces serd conveniente preguntar si usan
"envuelto", para las mujeres o "calzén" para los hombres.

En otros lugares se usarén palabras diferentes, por lo que el
empadronador deberd formular la pregunta empleando las pala-
bras que para tal caso se usen en la localidad.

Cbmo registrar la respuesta:

Anotaré upa "X" en la casilla ubicada a continuacién de
la palabra SI /_71, en el caso de que la respuesta sea afir-
mativa; y, marcard una "X" en la casilla ubicada a continua-

cién de la palabra NO /77 2, si la respuesta es hegativa.

Ejemplo:

2. Usen trsjsindigena?.............. si [J
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Zapatos

Tema No, 3 Usan: ¢ Caites
Ninguno
1, Cémo formular la pregunta:

Qué clase de calzado, usa habitualmente la mayorfa de los
miembros del hogar?

Coémo registrar la respuesta:

Anotard una "X" a continuacién de una de las alternati-
vas, segln corresponde. Si los miembros del hogar no usan
habitualmente ninguna clase de calzado anotar4 una "X" en la
casilla ubicada a continuacién de la palabra "Ninguno" / / 3.

Ejemplo:
Zapatos ,,.............. T]
3. Usan: Caites ... ,........... g 2
Ninguno . . . ........... s

POBLACION PRESENTE Y RESIDENTE EN EL. HOGAR

Tema No. 1. Poblacién presente

1.

Cbmo hacer la pregunta:

Cuéntas personas durmieron en este hogar la noche del 25 al
26 de marzo de 1973.

Cébmo registrar la respuesta:

Anote el nGmero de hombres y el de mujeres que durmie-
ron en el hogar investigado la noche del 25 al 26 de marzo de
1973.

Anote ademdés el "total", o sea la suma de hombres y mujeres.

Ejemploy | | POBLACION PRESENTE

{Cudintas personas durmieron en
este hogar s noche del 25 al 26 de
marzo de 19737

Total 8
Hombres 5
L Mujeres 3
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Tema No. 2. Poblacidn residente
1, Cbébmo formular la pregunta:

A. Cuéntas personas residfan habitualmente en este hogar
el 25 de marzo de 1973?

B. Cuéntas de estas personas se encontraban en otro muni-
cipio o en otro pafs el 25 de marzo de 19737

2. Cbmo registrar la respuesta:
A, Anote el total de personas que tenfan por residencia ha-
bitual el hogar investigado al 25 de marzo de 1973, por

sexo.

B. Escriba el total de estas personas que se encontraban en
otro municipio o en otro pafs el 25 de marzo de 1973.

Las anotaciones deben hacerse en lnos espacios respecti-
vos;

Ejemplo:

2 POBLACION RESIDENTE

A. {Cuéntas personas residfan habituale
mh en este hogar el 25 de marzo

Tow 15

Hombres
Mujeres
B. {Cuéintas de estas Baaom s8 encon—
3

traban en otro mu o en otro pafs
ol 25 de marzo de 19

Total ___Z___ J

OBSERVACION: El nGmero total de personas residentes en el Hogar deberi ser i-
gual al nimero de personas contenidas en el interior de la boleta
censal es decir en la Seccién "VI personas en el hogar censal”

56



CAPITULO VI

INSTRUCCIONES PARA OBTENER Y ANOTAR EN LA BOLETA DE POBLACION

LA INFORMACION DE LAS PERSONAS EN EL HOGAR CENSAL

A. DEFINICION DE CONCEPTOS BASICOS ADOPTADOS PARA EL CENSO DE PO-

BLACION
1. Tipo de Censo

El VIII Censo Nacional de Poblacibén serd de "DERECHO" (o de jure).
Esto significa que el Censo debe registrar a las personas en el lugar
geogréfico de su RESIDENCIA HABITUAL a la fecha del Censo.

Fecha y momento del Censo

Con el prop6sito de que los datos que se obtengan reflejen fielmen-
te la situaciédn demogréfica, econbmica y social del pafs, se ha de-
terminado como fecha del Censo el dfa 26 de marzo de 1973 y como
momento del Censo las CERO HORAS del dfa 26 de ese mismo mes y
afio, es decir las DOCE DE LA NOCHE del dfa 25 de marzo. Porcon-
siguiente, el Censo NO debe incluir a los nifios que nacieron des-
pués de esa hora, pero SI debe incluir a las personas que hayan fa-
llecido después de la misma, ya que estas Gltimas aGn estaban con
vida a la hora mencionada.

B. NORMAS PARA DEFINIR LA RESIDENCIA HABITUAL

1.

2.

Residencia habitual

Para los fines del Censo, se entiende por lugar de RESIDENCIA HA-
BITUAL aquel lugar en que la personas esté establecida a la fecha
del Censo o proyecta establecerse por razones de trabajo, negocio,
estudio, vida familiar, etc.

Reglas para determinar la residencia

Para los propésitos del Censo, en cada hogar que se visita, el em~
padronador puede encontrar: personas presentes que deben ser ano-
tadas en el cuestionario de poblaciébn; otras personas presentes que
no se deben incluir en dicho cuestionario y por Gltimo, habrd posi-
blemente otras personas ausentes, sobre las cuales, de acuerdo con
los datos del informante, se debe tomar la decisién de incluir o no
en el cuestionario.
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a) Personas residentes habituales que se incluyen en el hogar.
Para aclarar mds los casos anteriores, como residentes habitua-
les de la vivienda se consideran aquellas personas que duermen
regularmente en ella, es decir, que la considera su hogar por ser
el asiento principal de su familia o negocio. Estas personas no
dejan de ser miembros del hogar por el hecho de estar ausentes
temporal o transitoriamente, por razones de enfermedad, vacacio-
nes, turismo, trabajo, etc., ya que regresardn a su vivienda ha-
bitual una vez que cesen las circunstancias por las cuales estu-
vieron alejados del hogar al momento del Censo.

En el hogar se deben empadronar como miembros todas las perso-
nas residentes habituales que estdn presentes al momento del
Censo, mas los residentes habituales que estdn ausentes.

Los casos més frecuentes de personas residentes habituales que
estdn ausentes al momento del Censo pero que se deben incluir
en el cuestionario son los siguientes:

i) Persona que est8 temporalmente ausente de visita en otro si-
tio, por viaje de negocios, turismo, vacaciones o en razénde
su trabajo (agente viajero, oficial militar, enfermera, vigilan-
te, médico u otra persona), que duerme generalmente en la vi-
vienda, pero no estaba en ella en la noche del Censo.

ii) Persona que vive o reside en la vivienda pero se encuentraau-
sente por enfermedad transitoria (u operacién quirtirgica) enun
hospital o clfnica (para enfermos generales) por un perfodo de
tiempo mds o menos breve.

iii) Persona de servicio doméstico u otro empleado del hogar que
duerme toda la semana en la vivienda donde trabaja, aunque
pase el fin de semana en su casa.

iv) Persona temporalmente en el exterior en viaje de negocios, tu-
rismo, salud, etc.

v) Persona detenida temporalmente por infracciones o faltas me-
nores.

b. Personas ausentes que se deben excluir.

Existen otras personas que pueden estar ausentes de la vivienda
al momento del Censo que aparentemente son residentes habitua-
les, pero tienen que ser excluidas del cuestionario, en razén de
que pasan a ser miembros de otro hogar y pueden ser contados dos
veces. Los casos mds frecuentes son los siguientes:
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i) Persona que en razbén de profesién o trabajoreside oestd des-
té)cado en forma permanente en una institucién (soldados, sa-

cerdotes, monjas, policfas, etc.) aunque tenga aparentemen-
te otra residencia habitual.

i) Estudiantes internados en un colegio en la misma o en diferen-
te localidad.

iii) Estudiante no interno que vive y estudia en otra localidad en
forma permanente.

iv) Persona reclufda o internada en una institucidn asistencial por
un perfodo de tiempo més o menos largo e indefinido, tales co-
mo hospitales o clinicas para enfermos crénicos o incurables
(manicomio, antituberculosos, leprocomios, oncolbégicos y si-
milares), asf como en otras instituciones como penitenciarfas
y prisiones por sentencia.

v) Servicio doméstico que no duerme en la vivienda donde trabaja.
vi) Persona que vive en el extranjero.

vii) Nifios o jévenes en reformatorios, casa de huérfanos y ancia-
nos o incapacitados en asilos o similares.

viii) Miembros de érdenes religiosas que viven en conventos, cole-
gios, casas parroquiales o seminarios.

Otros casos no contemplados pueden ser asimilados a situa-

ciones parecidas, pero en caso de inseguridad para ubicar a

una determinada persona es preferible que se consulte al su-
pervisor.

Ejemplos de aplicacién de las reglas de residencia

Los casos m&s comunes e importantes son los siguientes:

Tipos de personas Las personas se empadronan en:

Reside en el hogar, pero esti ausen-
te temporalmente por viajes de nego-
cids, vacaciones, turismo, trabajo,
guardia o servicio. . ... . . . . . . Hogar en que vive.

Reside en el hogar, pero estd en un

hospital o clinica por lesiones, par-

to, operaciones, chequeo médico,

enfermedadcorta . . . .. ... . . Hogar en que vive,
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Estd en el hogar en el momento de
la enumeracidén y no tiene residen~
cia habitual en otro lugar. . . . .

Miembros de las Fuerzas Armadas:

Destacado en una instalacién mi-
litar en forma permanente. . . . .

Destacado en una instalacién pero
vive fuera y duerme allf por estar
deservicio. « « + v v 4 .00 .

Oficial o miembro de la tripulacién
de una embarcacién:

Si vive en la embarcacién. . . . .

Si tiene un lugar de residencia en
tHerma., o ¢ ¢ o v v o o o o s s 0

Estudiantes internos . . . . . . .

Estudiante no interno que vive en
otra ciudad opueblo., . . . . . .

Enfermera que vive en hospitales,
clinica, casa de enfermeras, etc.

Persona que mantiene mds de una
residencia y divide su tiempo en-
treellas. . . . « v ¢ ¢ ¢ ¢« ¢ s o

Ciudadano guatemalteco en el ex—

tIanlero

Temporalmente de vacaciones ovia-
jando por motivo de trabajo, salud,
turismo, etC. « « « v ¢« ¢ o 0 o .

Vive en el exterior, . . . « + « o &

Extranjeros
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Hogar donde la encuentre.

Colectividad militar.

Hogar en que vive fuera.

Embarcacién.

Hogar en tierra.
Instituto o colegio donde estu-

dia.

Hogar donde vive en la otra
ciudad o pueblo.

Hospital, casa de enfermeras,
donde vive, etc.

Hogar donde duerme la mayor
parte del tiempo.

Hogar en el que reside en Gua-
temala.

No se empadrona.



Extranjeros en trdnsito en Guatemala
por cualquier motivo. . . . . . . . . No se empadrona.

Extranjero que viene a residenciar-
se en Guatemala. . .. ... .. . Donde se encuentre.

Extranjero que vive en Guatemala
(por ejemplo, personal diplomdtico) Hogar en que vive.

UNIDAD DE EMPADRONAMIENTO

Las personas o unidades de empadronamiento se clasifican, segln vivan
o no en hogares censales, de acuerdo con los conceptos siguientes:

1. Personas que viven en hogares (en viviendas particulares)

El hogar puede estar constituido por una sola persona, es decir a-
quella que satisface sus necesidades alimenticias y de habitacién
sin unirse a ninguna otra persona; también el hogar puede estar cons-
tituido por varias personas, es decir, (dos o mds) que se asocian
para satisfacer sus necesidades alimenticias y de habitacibn; las
personas que viven en esta clase de hogares pueden ser parientes
(padres e hijos por ejemplo), pueden ser no parientes (caso de dos o
mds amigos); y, pueden ser parientes y no parientes a la vez (pa-
dres, hijos y una empleada).

2. Personas que no viven en hogares (viviendas colectivas)

Se consideran como tales a aquellas que viven en hospitales, cuar-
teles, conventos, internados, c8rceles, etc. es decir, que viven
juntas por motivo de salud, educacidén, disciplina u otras causas di-
ferentes a la vida de hogar.

UTILIZACION DE LA BOLETA DEL CENSO DE POBLACION

Se ha disefiado una boleta para el empadronamiento de la poblacién que vi-
ve en hogares y otra para el empadronamiento de la poblacién que no vive
en hogares (viviendas colectivas).

Para el empadronamiento de las personas que viven en hogares, el empa-
dronador utilizard una boleta cuando el hogar esté constituido por una so-
la persona y utilizar& una o més boletas cuando se trate de hogares de va-
rias personas, dependiendo del ntmero de miembros. Cuando se utilice
més de una boleta para un mismo hogar, se DEBE LLENAR la parte referen-
te a la SITUACION HABITACIONAL en la primera de ellas, anuldndose esta
parte en las restantes.

Para las personas que no viven en hogares (viviendas colectivas), el em-
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padronador utilizard una o mds boletas segin el nimero de ocupantes que
tenga, utilizando la boleta especial para estas personas.

La numeracibn de las boletas es continua, sean éstas de viviendas parti-
culares o colectivas.

E. SECCIONES DE LA BOLETA Y ORDEN DE EMPADRONAMIENTO

1. Secciones de la boleta

La boleta de poblacién se encuentra dividida en cinco secciones, a
saber: A. Caracter{sticas Personales; B. Caracterfsticas Geogrd-
ficas; C. Caracterfsticas Culturales; D. Caracteristicas Econb-
micas; y E. Caracterfsticas de Fecundidad.

2. Orden de empadronamiento de los miembros del hogar

Con el objeto de facilitar el empadronamiento, el empadronador de-
berd registrar la informacibén de cada miembro en el orden siguiente:

a. El Jefe del Hogar
b. Su esposa (o) o compafiera (o)

c. Hijos (e hijas) solteros en orden de edad (inclufdos los recién
nacidos)

d. Hijos e hijas casadas y sus familiares
e. Otros parientes (madre, padre, tfos, hermanos, etc.)

f. Otras personas no parientes, tales como: alojados, huéspedes,
sirvientes, etc.

Si en un hogar hay més de nueve personas, se debe utilizar una o
mé&s boletas adicionales si es necesario, teniendo cuidado de colo-
carlas juntas y llenar para todas las partes correspondientes a "Lo-
calizacidén Geogrédfica": En las boletas adicionales empiece por la
segunda persona, ya que el Jefe del Hogar ha quedado anotado en la
primera boleta.

F. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LLENAR LA BOLETA
A) CARACTERISTICAS PERSONALES (para todas las personas)

Esta parte de la boleta estd destinada a investigar la composicién de

la poblacibén segin su relacibén con el jefe del hogar, sexo, edad, es-

62



tado civil, condicién de orfandad y grupo étnico.
Las preguntas de la 1 a la 7 deben formularse a todas las personas
que se empadronan, sin excepcibén alguna, siguiendo las instruccio-

nes especificas que se presentan a continuacién:

Tema No. 1, Nombre y apellido

1, Cémo formular la pregunta:

Cuél es el nombre y apellido de cada una de las personas que re-
sidfan habitualmente en este hogar el dia 25 de marzo de 19737

Aclaracidn: Antes de preguntar por el nombre y apellido de la per~
sona o personas que forman un "hogar censal" el empadronador
debe realizar el siguiente trabajo: (a). Seleccionar el informante;
(b) Definir las personas que deben ser incluidas en la investiga-
cibén de conformidad con la definicién de residencia habitual y de
los conceptos "tipo de censo" y "momento del censo"; y (c) Or-
denar a las personas de acuerdo con las instrucciones pertinen-
tes (orden de empadronamiento).

2. Cbmo registrar la respuesta:

El empadronador anotard los nombres y apellidos de todos los
miembros del hogar teniendo en cuenta el orden la entrevista an-
tes indicado. El registro de nombres y apellidos se debe efec-
tuar en sentido horizontal, vale decir, de izquierda a derecha de
la boleta. Al terminar de anotar los nombres y apellidos formula-
r4 algunas preguntas a fin de tratar de descubrir posibles casos
de omisién y de deficiente interpretacién del concepto de residen-
cia habitual. Es frecuente que el informante omita las personas
menores de cinco afios -especialmente los recién nacidos- y por
otra parte, incluya personas que no deben ser investigadas y ex-
cluya personas que deben ser enumeradas, por tratarse de unCen-
so "De Derecho".

Para el caso de recién nacidos que no tengan nombre, anotard "sin
nombre" .

3. Ejemplo:

NOMBRE Y APELLIDO: N
| iCudl es el nombre y apellido de cada una de las .f M M

personas que resid (an habituaimente en este ho- ' p
gar el 25 de marzo de 1973? W
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Tema No. 2. Parentesco o relaciédn

(A partir de esta pregunta los datos deberdn llenarse en forma verti-
cal para cada una de las personas).

1. Cémo formular la pregunta:
Qué parentesco o relacién tiene con el jefe del hogar?

Se necesita conocer el vinculo entre la persona reconocida como
jefe del hogar con cada uno de los miembros. Dicho vinculopue-
de ser por parentesco, por trabajo (caso del chofer, cocinera, etc.)
o por otra causa (hospedaje transitorio, etc.).

2. Cémo registrar la respuesta:

a. El empadronador deber& marcar con una "X" en la casilla que
corresponda a la relacidén o parentesco de cada uno de los miem-
bros del hogar.

b. Marcaré con una "X" la casilla "ignorado" Ginicamente cuando
el informante desconozca la relacidén o parentesco de un miem-
bro con el jefe del hogar. Estos casos, obviamente, constitu-
yen excepciones.

3. Ejemplo:

Esposs 1
PARENTESCO O RELACION: owomp, LIV :"“ pariene BX]5
mpleads do-
Qué parentesco o relacién tiene con el JEFE 2 :2:: "0J2 mbsics Cle
EC HOGART rerwe [l S0 7

o )4 orsse o

Tema No. 3. Sexo

1. Cémo formular la pregunta:
Es hombre o mujer?
2. Cémo registrar la respuesta:

Marque con una "X" la casilla correspondiente.

3. Ejemplo:

SEXO: —
{Es hombre o mujer? 3 mmﬂl Mujer D 2
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Tema No. 4. Edad

1. Cémo formular la pregunta:
Cuéntos afios cumplidos tiene?

El dato que se debe obtener para cada persona es el nimero de a-
fios cumplidos al Gltimo cumpleafios y no la edad que est8 porcum-
plir el empadronado.

Teniendo en cuenta la importancia de este tema, el empadronador
deberd realizar todo el esfuerzo necesario con el fin de obtener
la edad cumplida de la manera més precisa. Pero si esto no es
posible, insista enlograr por lo menos un dato aproximado, de tal
manera que siempre exista informacién sobre la "edad".

2. Cbmo registrar la respuesta:
Anotard sobre la lfnea correspondiente:

a. Para las personas de uno o més afios de edad, el ntimero de a-
fios cumplidos.

b. Para las personas menores de un afio, incluidos los recién na-
cidos, los digitos 00.

3. Ejemplo:
EDAD: 4 _._3_£ AROS
iCuantos afios CUMPLIDOS tiene? (Menos de un asio anote 00)

Tema No. 5. Estado civil

1. C6mo formular la pregunta:
Es soltero (a), casado (a), unido (a), viudo (a) o divorciado (a)?
Las definiciones siguientes ayudard&n al empadronador a clasifi-

car correctamente a cada persona segfin su estado civil o situa~
cién conyugal:
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a. Soltero: Es la persona que nunca ha contrafdo matrimonio y no
vive en unién consensual.

b. Casado: Es la persona que ha contrafdo matrimonio, aunque a
la fecha del Censo se encuentre separado, pero sin haberse di-
vorciado.

¢. Unido (unién libre): Persona (soltera, divorciada o viuda) que
sin existir vinculo matrimonial de orden legal, vive en unién
consensual con otra persona y ha constituido una familia.

d. Viudo: Persona que habiendo estada casada falleci6 su espo-
so (a) y no ha vuelto a casarse ni vive en unibén libre.

e. Divorciado: Persona cuyo matrimonio fue disuelto por la via
legal (por sentencia de la autoridad competente) y no ha vuel-
to a contraer matrimonio ni vive en unibén libre.

A las personas menores de 13 afios no es necesario formular
esta pregunta; en estos casos anote una "X" en la casilla de
soltero
2. Cbmo registrar la respuesta:
Las diferentes categorfas son mutuamente excluyentes, en conse-
cuencia, sblo se marcard una casilla con "X" de acuerdo al esta-

do civil o situacién conyugal de la persona empadronada.

3. Ejemplo:

ESTADO CIViL:
{Es soltero, casado, unido, viudo o divorciado?
Pars los menores de 13 ehos, anote una X" en
{a casilla de soltero

Tema No. 6. Condicién de orfandad

1. Cébmo formular la pregunta:
Esté viva la madre?

2. Cémo anotar la respuesta:
Si a la fecha del Censo estd viva la madre de la persona empadro-
nada, marcard una "X" en la casilla que se encuentra inmediata-
mente después de la palabra "SI"; en caso contrario, si ha falle-

cido, marcard con una "X" la casilla correspondiente a "NO".
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Se ha previsto la casilla de "Ignorado" para registrar los casos en
que el informante desconoce si vive o no la madre de un miembro
del hogar.

3. Ejemplo:

‘CONDICION DE ORFANDAD: 6
&Estd viva la madre?

S wR2 grorsde[]9

Tema No. 7. Grupo étnico

1, C6mo formular la pregunta:

El empadronador deberd tomar como base la estimacién social en
que se tenga a la persona en el lugar en que se estd censando, pa-
ra determinar si es o no indfgena. Cuando se trate de un sirvien-
te, deberd preguntarse al informante si es o no indfgena. Si hay
duda o no se trate de sirvientes, el empadronador recurriré al Gl-
timo medio que serd el de preguntar a la persona si es ladino oin-
digena, y anotard la contestacién que el censado dé a tal pregun-
ta.

N
.

Cbémo registrar la respuesta:

Si es indigena marcard una "X" en la'casilla ubicada a continua-
cién de la palabra: Si /_/ 1; en caso contrario, marcard una "X"

en la casilla ubicada junto a la palabra: No / / 2. Si no pue-
de establecer el grupo étnico de la persona, marcard una "X" en

la casilla ubicada junto a la palabra: Ignorado / /9.

3. Ejemplo:

k GRUPO ETNICO: |7 Isa D,I X2 igorade[T 9

&Es indigena?

B ) CARACTERISTICAS GEOGRAFICAS

Las preguntas relativas a caracteristicas geogréficas: (lugar de na-
cimiento, residencia habitual en marzo de 1968 y afio de llegada al
pafs de la poblacién no nacida en Guatemala, tienen como propbsito
realizar estudios de migracidn interna e internacional de la poblacién,
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Interesa conocer el total de migrantes y la tendencia de los referidos
movimientos, as{ como las caracter{sticas principales de dicha po-
blacién.

Tema No. 8. Lugar de nacimiento

1. Cémo formular la pregunta:
En qué municipio nacibé?
2. Cébmo registrar 1a respuesta:

Marcard con una "X" en la casilla correspondiente a la palabra
"Aqui" / /1. cuando el lugar de nacimiento coincida con el lu-
gar de residencia habitual a la fecha del Censo, dejando enblan=
co los espacios cormrespondientes a municipio y departamento.

a. Si la persona empadronada nacié en otro municipio de la Repfi-
blica el empadronador preguntard por el nombre del municipio
en donde nacibé y el nombre del departamento a que correspon—
de el municipio, haciendo la anotacidén en los espacios respec-
tivos.

b. Si la persona empadronada nacib en otro pafs, el empadronador
preguntard el nombre del pafs de nacimiento y lo anotaré en el

espacio respectivo.

3. Ejemplo:

LUGAR DE NACIMIENTO:
{En qué municipio naci6?
Si nacib en el anote el nombre del MUNICI- 8
PIO Y DEPARTAMENTO. Si nacié en el extran~
jero el nombre del PAIS.

Tema No. 9. Residencia habitual en marzo de 1968

1. Cémo formular la pregunta:
Se preguntard para toda persona de cinco (5) y mds afios de edad:
En qué municipio vivia hace cinco afios?

2. Cémo registrar la respuesta:

Marcaréd con una "X" en la casilla correspondiente a la palabra
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"Aquf* / /1. cuando el lugar de residencia en marzo de 1968
coincida con el lugar de residencia habitual a la fecha del Censo,
dejando en blanco los espacios correspondientes a municipio yde-
partamento.

a. Si la persona empadronada residia en otro municipio de la Re-
pablica, preguntard el nombre del municipio y el nombre del
departamento al que corresponde el municipio donde residfa,
anotandolos en los espacios respectivos.

b. Si la persona residfa en el extranjero, preguntard el nombre del
pafs y lo anotar& en el espacio respectivo.

3. Ejemplo:

¢ ) uf 01
$8io para personas de 5 eRos y mds de edad M{M
iEn qué municipio vivia hace 5 afos? 9 nicipo
Anote el nombre del MUNICIPIO Y DEPARTA—
MENTO; si residia en el extranjero el del PAIS. |} epartamento o pais |

Tema No. 10. Afio de llegada al pafs

1. Cbmo formular la pre gunta:
Para toda persona nacida en el extranjero se preguntaré:-
En qué afio vino a vivir permanentemente al pais?

2. Cbmo registrar la respuesta:

a. Se anotara el afio que declard la persona extranjera empadro-
nada en la lfnea correspondiente.

b. Anotard una "X" en la casilla "Ignorado" si el informante no
tiene conocimiento del afio de llegada al pafs de la persona em-
padronada.

3. Ejemplo:

ARO DE LLEGADA AL PAIS:
Sélo pera las personas nacidas en ¢l ex
_¢En qué afio vino 8 vivir permanentements al
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C) CARACTERISTICAS CULTURALES (para las personas de 7 afios ymés de
edad)

Las preguntas de la 11 a la 14 se refieren a la condicién del alfabe-
tismo y a los estudios que ha realizado o esti realizando el empa-
dronado. Por esta razén se formulard sblo a las personas de 7 afios
y mds de edad.

El propésito de estas preguntas es conocer el nivel educativo de la
poblacién en relaciédn con las caracter{sticas demogréficas, econd-
micas y soclales de la misma.

Tema No. 11. Alfabetismo

1.

3.

Cébmo formular la pregunta:
Sabe leer y escribir?
Las siguientes definiciones le ayudardn a investigar este tema.

Alfabeto: Es la persona que sabe leer y escribir un parrafo sen-
cillo en espaiiol u otro idioma.

Analfabeto: Es la persona que no sabe leer ni escribir, o que sé6-
lo sabe leer o bien solamente escribir su nombre (firma).

Cbmo registrar la respuesta:

Si la respuesta es afirmativa marcard una "X" en la casilla ubica-
da a continuacién de la palabra "SI"; y marcard una "X" en la ca-
silla ubicada a continuacién de la palabra "NO" si la respuesta
es negativa.

Anotard "X" en la casilla "Ignorado" si el informante no tiene co-
nocimiento de la condicién de alfabeto del miembro del hogar.

Ejemplo:
] SMO:
‘] asw::;:?:gmz |Is B w12 lmnbﬂsl

Tema No. 12. Nivel de instruccién

1.

Cbmo formular la pregunta:
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Cudl fue el Gltimo grado o afio de estudio que aprobd en la ense-
fianza primaria, media o superior?

Note que se requieren dos informaciones:
a. El nivel més alto de ensefianza; vy,
b. El dltimo afio aprobado en dicho nivel

El sistema de estudios regular de la Repfiblica de Guatemala com-.
prende los niveles de ensefianza:

a. Primaria
b. Media
c. Superior

Las siguientes definiciones le ayudarén a clasificar de manera c&~-
rrecta a la poblacién por esta caracterfstica.

Ensefianza primaria: Es la que se imparte con el propésito de pro-
porcionar los primeros elementos de la instruccién (lo., 20., 3o0.,
40., 50. y 60. grado).

Ensefianza media (secundaria): Es la que tiene por objeto dar una
instruccién general o especializada o de ambas clases. El requi-
sito minimo para el ingreso de una persona a la ensefianza media,
es haber aprobado la ensefianza primaria; esta fase de educacién
se divide actualmente en enseiianza bdsica y vocacional.

Ensefianza superior: Es la que se imparte en universidades y es-
cuelas técnicas superiores y para cuyo ingreso se exige como con-
dicién minima haber aprobado la ensefianza media.

Cbmo registrar la respuesta:

El formulario contempla varias casillas para anotar la respuesta
del entrevistado.

La casilla "Ninguno /__/ 00" estd destinada a aquella poblacién
que no aprobd ningGn grado de instruccién,

Los espacios que aparecen después de los diferentes ciclos de ins-
truccién "Primaria 1 ": "Media 2 " vy "Superior 3 ", estén
destinados a registrar el grado o afio m&s alto aprobado.

Finalmente se contempla la casilla "Ignorado / _/ 99", para el
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caso de alguna persona que el informante no sepa suministrar es-
te dato.

3. Ejemplo:

NIVEL DE INSTRUCCION: 3 3
iCuél fué el ditimo grado o afo d &mn'or s
H :Eb?!l:)“l;. ensefianza PR!MARIA MEDIA o

AnkdﬂdconﬁocmMnddtpodc 2 Mo o9

Tema No. 13. Carrera o clase de estudios

1. Cémo formular la pregunta:

A qué carrera o clase de estudios corresponde el iltimo grado o
afio aprobado?

Cuando corresponda a la ensefianza superior, pregunte también
por la carrera que siguid cuando el empadronado cursé la ense-
fianza media.

2. Cbmo registrar la respuesta:

Si el tltimo grado aprobado por el empadronado se refiere al ni-
vel de primaria o no ha recibido ninguna otra clase de instruccién,
se colocard una "X" en la casilla correspondiente a " Ninguno y
Primaria"”. Se ha aprobado alglin grado de la ensefianza MEDIA o
SUPERIOR se anotard en la lfnea respectiva el nombre de la carre-
ra o clase de estudios correspondiente.

Si s6lamente ha hecho estudios del nivel medio se colocard en el
espacio correspondiente a MEDIA, el nombre de la carrera que cur-
sa o cursd en dicho nivel.

En el caso de que el empadronado curse o haya cursado estudios
del nivel superior, el empadronador anotard en primer término la
carrera concluida en el nivel medio y la que cursa o cursd en el
nivel superior.

3. Ejemplo:
CARRERA o CLASE DE ESTUDIOS: Ninguno y Primaria [ 00
iA qué lase de estudio: nde el
e * N/ T Lt
c‘lundg'é e daala : hupm ano- ‘40
te también wml ue en la enseiia
media. que sigw Superior .0/1.&041/0
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Tema No. 14. Asistencia Escolar

1. C6mo formular la pregunta:

Asiste actualmente a un establecimiento de ensefianza primaria,
media o superior?

2. Cémo registrar la respuesta:

Si el informante declara que el empadronado asistié a un centrode
ensefianza primaria, media o superior, marcard una "X" en la ca-

silla ubicada a continuacién de la palabra "SI/_/ 1", Encaso
contrario, anotard una "X" en la casilla "NO /__/2".

Si el informante no sabe si el empadronado asiste o no a un cen-
tro de ensefianza regular, marcard una "X" en la casilla "Ignora-
do/ _/9".

3. Ejemplo:

STENCIA t:
Msfst‘:sattlﬂmnu s un pstablecimiento ;h onv:[ 4]9 D‘ mﬂz lgnorado Dsl

PRIMARIA

D) CARACTERISTICAS ECONOMICAS (para las personas de 10 y més afios
de edad)

Las preguntas 15 a 19 se formularén Gnicamente a la poblacién de
diez (10) afios y mds de edad.

Tema No. 15. Tipo de actividad

1. Cémo formular la pregunta:
Qué hizo durante la semana del 19 al 25 de marzo de 19737
De inmediato leerd una a una las diferentes alternativas a fin de
permitir que el informante determine con exactitud cudl de todas
las respuestas traduce la situacién de la persona empadronada du-

rante la semana de referencia.

las diferentes alternativas deberdn ser formuladas en el mismoor-
den en que aparecen en la boleta.

Las siguientes definiciones le permitirdn realizar su trabajo de ma~
nera adecuada para marcar la casilla correspondiente.
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Casilla 1. Trabajé? Se considera como tal a la persona que efectud una
labor remunerada en la semana del 19 al 25 de marzo por el
tiempo equivalente a un dfa de trabajo,

Para ampliar el concepto de "trabajo" para los efectos del Cen-
so, considere como tal:

A. Trabajo pagado a otra persona en calidad de empleado u o-
brero (asalariado), que incluye:

a. Trabajo por jornal o sueldo regular.

b. Trabajo por paga "en especie" (alimentacién, vivienda o
viveres recibidos en lugar de pago efectivo),

c. Trabajo pagado por tarea, comisiones o propinas.
d. Servicio activo en las Fuerzas Armadas.

B. Trabajo en su propio negocio, ejercicio profesional o como
trabajador independiente (por cuenta propia).

C. Trabajo sin paga, en un negocio o finca administrada por un
familiar (por ejemplo, un hijo que trabaja sin paga en la
tienda de su padre), por mas de 15 horas semanales.

D. Trabajo por jornada parcial o sea cualquier trabajo efectua-
do durante la semana pasada a tiempo parcial por el cual él
recibe pago en dinero.

Se incluyen los trabajos de costura u otros trabajos realiza-
dos en la propia casa para otras personas o empresas y por
los cuales se recibe pago en dinero o en especie. As{ co-
mo también la elaboracién de comida, dulces, etc. paraven-
der.

Tenga presente que miles de amas de casa, estudiantes y
personas de edad avanzada aunque aparentemente no traba-
jan, realizan actividades que les producen ingresos moneta-
rios, lo cual se considera también como "trabajo", para los
fines del Censo.

No tome en cuenta como trabajo (para los fines del Censo):

A. Las tareas realizadas en la casa, como son los oficios del
hogar (excepto la servidumbre con o sin paga), tarea suel-
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Casilla

Casilla

Casilla

Casilla

Casilla

Casilla

Casilla

3.

5.

ta para otros familiares pero no remuneradas y trabajos que
la persona realice para su propia casa (como cortar el cés-
ped, pintar las paredes, etc.).

B. El trabajo voluntario sin remuneracién para la Iglesia, La
Cruz Roja, u otras organizaciones benéficas.

C. El trabajo hecho por personas internas en una institucién
(prisién, sanatorio, asilo, granja penal), no inclufdos los
trabajadores regulares que si se considera que realizan un
trabajo.

No trabajd pero tiene trabajo? Se considera como tal a perso-
na que no trabajé en la semana del 19 al 25 de marzo, pero que
tiene un trabajo o negocio del cual estuvo ausente o no lo rea-
1126 por enfermedad, mal tiempo, vacaciones, etc.

Trabajé antes y busco empleo? Se considera como tal a la per-
sona que no tuvo trabajo en la semana del 19 al 25 de marzo,
por que se retird de su trabajo por despido u otra causa y se
encuentra esperando se le llame nuevamente o buscando un nue-
vo empleo.

Buscd trabajo por primera vez? Se considera como tal a la per-
sona que nunca antes tuvo trabajo remunerado y en la semana
del 19 al 25 de marzo, estaba realizando gestiones para obte-
ner por primera vez un trabajo o empleo.

Vivié de su renta o jubilacién? Se considera como tal a la per-
sona que no realizb ninguna actividad remunerada durante la
semana del 19 al 25 de marzo, y recibibé una jubilacién, pen-
sién o montepfo por servicios prestados con anterioridad por
&l o un pariente. Se incluye en esta categorfa, aquellas per-
sonas que sin desempefiar ninguna actividad remunerada ob-
tienen ingresos por concepto de rentas o de otra fuente.

Estudié? Se considera como tal a la persona que estuvo asis-
tiendo a la escuela, colegio o universidad durante la semana
del 19 al 25 de marzo, siempre que no haya efectuado ningGn
trabajo remunerado en el mismo perfodo.

Quehaceres de su hogar? Se considera como tal a la persona
que no realizd ninguna actividad remunerada durante la mayor
parte de la semana del 19 al 25 de marzo, habiéndose dedica-
do de manera exclusiva a los quehaceres domésticos.

Otro? Se califica asf a la persona que no puede ser clasifica-
da en las categorfas antes sefialadas.
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Casilla 9.

Ignorado: Si no se pudo determinar situacién alguna.

2. Como registrar la respuesta:

El

problema de esta pregunta se presenta en la adecuada seleccién

del tipo de actividad de cada persona de 10 afios y més de edad.

Las siguientes recomendaciones le permitirdn realizar eficiente-
mente su trabajo:

a.

No registre una respuesta mientras no esté absolutamente se-
guro de que el entrevistado ha entendido correctamente la pre-
gunta y de que la respuesta es coherente con las definiciones
pertinentes.

Una persona no puede ser clasificada en méds de una categoria
o clase, a pesar de que el informante puede proporcionarle u-
na doble informacién (trabajé y estudié; trabajé y recibe ren-
tas por concepto de jubilacién; cuida de la casa y trabaja, etc.)
El criterio primario para seleccionar un tipo de actividad es de
dar preferencia a la actividad remunerada o no y en segundo
término la actividad de estudiante sobre la de quehaceres de
su hogar.

Seleccionada la respuesta, marcard con una "X" la casilla co-
rrespondiente.

la casilla de "Ignorado" se encuentra destinada Gnicamente pa-
ra los casos en que el informante, por desconocimiento de la
actividad que realiza la persona empadronada no puede respon-
der a la pregunta, es decir, clasificar a un miembro del hogar
en ninguna de las categorfas sefialadas.

Ejemplo:

ﬁ Trabojé? ........c.cenus ;%1

fecha censal?

TIPO DE ACTIVIDAD: No trabajd pero tiene trabajo?
rabajd antes y busch empleo? =
{Qué hizo durante ia semans anterior a la Busod trabsjo por primera vez?

(del 19 al 25 de marzo de 1973) 1 Svivi6 de s renta o jubilecién? [ §|
Formuie coda une de las brepuntes indicedes has | JEERUIST sereer e O
ormuie ca une m icadas
ta obtener respuesta afirmative. Quehaceres de su hoger? ... [
ignorado?................
Nota: Las preguntas 16 a la 19 se formulardn Gnicamente a las

personas que declararon como tipo de actividad alguna de las al-
ternativas 1, 2 o 3 de la pregunta ntmero 15.
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Tema No. 16. Ocupacibn principal

Esta pregunta se hard sélo a aquellas personas que se clasificaron
en las alternativas 1, 2 o 3 de la pregunta No. 15, en caso contra-
rio, marque una "X" en todo el espacio que se refiere al tema.

1.

Cbmo formular la pregunta:

Qué ocupacibn, oficio o clase de trabajo desempefi6é durante la
semana del 19 al 25 de marzo o en el Gltimo trabajo que tuvo?

Si el empadronado declara haber desempefiado més de una ocupa-
ciébn, se debe seleccionar la principal.

Se entiende por "Ocupacién principal”, la que le proporcioné ma-
yores ingresos o en la que ocupa el mayor tiempo la persona em-
padronada.

Cbémo registrar la respuesta:

En el espacio asignado para el efecto anote la ocupacién princi-
pal declarada por el empadronado.

Al registrar la ocupacidn principal utilice una palabra o frase que
describa exactamente el tipo de trabajo que realiza o realiz6 el
empadronado, evitando el uso de términos genéricos que no dan
una idea clara del tipo de trabajo que realiza o realizb el empa-
dronado tales como: trabajador, empleado oficinista u otros simi-
lares. Para mayor ilustracién se indican algunos ejemplos:

Ocupacibn principal

Incorrecta Correcta
Vaquero
Pebn agricola Ordeiiador

Recolector de café

Mecénico automotriz
Mecénico Mecénico dental
Mecénico de aviacién

77



Mecanbgrafa

Secretaria
Empleado Contador

Archivero

Profesor de primaria

Profesor de mGsica
Profesor

Profesor de ensefianza media
Profesor de Universidad

Albafiil

Plomero
Carpintero
Pintor de casas

Obrero de construccién

Operador de telares
Tejedor Tejedor de sombreros
Tejedor de hamacas

Finalmente, es necesario destacar que en el caso de profesiona-
les, corrientemente la ocupacidén corresponde a la profesién. No
obstante cierto ntimero de profesionales pudieron haber desempe-
fiado, durante la semana de referencia, ocupaciones distintas a
las de su especializacién en cuyo caso se anotard la ocupacidén
que desempeifié y no la profesiébn. Por ejemplo, si un médico ci-
rujano ejercib el cargo de director de un hospital, anotard como
ocupacibn principal: Director de Hospital; si un abogado desem-
pefidé el cargo de gerente de una empresa textil, anotard: Geren-
te de Empresa Textil.

En el caso de que una persona realice varias ocupaciones y no
pueda determinar una sola de ellas, deberd indicar la principal
tal como se definid anteriormente.

3. Ejemplo:

OCUPACION PRINCIPAL:

iQué ocupacién, oficio o clase de trabajo de-
peiic dt Ia del 1931 25 de -
marzo o en el Gitimo trabsjo que tuvo?

Tema No. 17. Rama de actividad

1. Cébmo formular la pregunta:
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A qué actividad se dedica la explotacibén, establecimiento, fa-
brica, taller, servicio, etc. donde trabaja o trabajé por Gltima

vez?

N

Cébmo registrar la informacién:

Anote en el espacio asignado para el efecto la actividad principal
de la explotacién agropecuaria o del establecimiento (manufactu-
ra, servicio, etc.), en la que desempefi6 la ocupacidédn declarada

en la pregunta No. 16.

Al registrar la actividad principal no utilice términos genéricos, ta-
les como: fé&brica, hacienda, taller, etc., tampoco nombres de
los establecimientos o explotaciones: f&brica Santa Inés, ElAr-

tesano, etc.; salvo en casos de Instituciones de Gobierno.

Pa-

ra mayor ilustracién se indican algunos ejemplos:

Rama de actividad

Incorrecta

Correcta

Finca Santa Luisa. . . . . e e e
Tienda La Mfia c e
Puesto No. 13 del Mercado Central
Aviateca .

« o o o e s .

------------

Crfa y engorde de ganado vacuno
Venta de abarrotes

Venta de legumbres y frutas
Transporte aéreo, pasajeros y
carga

Guastatoya . . . . . . . . .. Transporte terrestre de pasa-
jeros y carga
Taller demodas, . . ... . ... Confeccibnde vestidosdemujer
Fabrica . . . v v v ¢ v v v v ¢ o s Fdbrica de camisas
Taller. . v v v v v v o o o o o o s Reparacibén de radios
Hacienda . . .. ... ... ... Fincade café
3. Ejemplo:

RAMA DE ACTIVIDAD:

establecimiento, fbrica, taller,

EA qué actividad se dedica la explotacidn,
servicio, etc
‘donde trabaja o trabajé por Gitima vez?

T 7 % %

Actividad

Tema No. 18.

Categorfa ocupacional

1. Cémo formular la pregunta:
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Qué categoria o posicién tenfa en la ocupacidn principal que in-
dicé? (pregunta No. 16.)

Luego de formular esta pregunta lea despacio una a una las dife-
rentes alternativas hasta lograr que el empadronado se clasifique
en una de ellas.

Tenga en cuenta la definicién de cada alternativa para orientar al
empadronado.

1. Patrono: Es aquel que tiene o tenfa una o més personas asala-
riadas a su cargo para desarrollar una actividad econémica, es
decir, trabajadores que reciben una remuneracién en dinero o
en especie. Quien no tiene empleados a su cargo, no es pa-
trono.

2. Cuenta propia; Es aquel que trabaja de manera independiente,
que no tiene empleados remunerados y que no es empleado de
nadie.

El trabajador por cuenta propia puede contar con la ayuda de
trabajadores familiares y también puede trabajar s6lo o aso-
ciado.

3. Empleado a sueldo o salario; Es aquel que trabaja para un pa-
trono pablico o privado y que recibe a cambio un sueldo, co-
misién o pago en especie.

4. Familiar no remunerado: Es aquel que ejerce una ocupacién no
remunerada en un establecimiento explotado por un pariente de
&l y trabaja por lo menos un tercio de la jornada normal. Seex-
cluye de esta categorfa a las personas que realizan trabajos
domésticos o realicen labores accidentales y ocasionales en
el establecimiento.

2. Cbmo registrar la respuesta:

El empadronador marcard una "X" en una de las alternativas. Mar-
card "X" enla casilla "Ignorado/ _/ 9", s6lo cuando el informante
desconozca la categorfa ocupacional de un miembro del hogar.

3. Ejemplo:

CATEGORIA OCUPACIONAL:

iQué categor(a o posicién tenfa en la
ocupacién principal que indico?
(Pregunta No. 16).

80



Tema No. 19. Afiliacidn al IGSS.

Esta pregunta se hard sélo a aquellas personas que declararon una o-
cupacién en la pregunta No. 16.

1. Cémo formular la pregunta:

Actualmente estd afiliado al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social (IGSS) ?.

Se entiende por trabajador afiliado al IGSS. a aquella persona que
de su sueldo o salario se le hace deduccidn por concepto de se-
guro social (atin cuando el pago se haga con retraso por parte del
patrono). No incluya a personas o familiares que no paguencuo-
tas de IGSS., aunque reciban sus beneficios.

2. Cémo registrar la respuesta:

Si el empadronado declara estdr actualmente afiliado al IGSS.,
marcard una "X" en la casilla ubicada a continuacién de la pala-

bra SI/ _/ 1; en caso contrario marcard una "X" a continuacién
de la palabra NO /_/ 2.

Si el informante no sabe que un miembro del hogar estd o no ac-
tualmente afiliado al IGSS., anotard una "X" en la casilla ubica-

da a continuacién de la palabra "Ignorado /__/ 9".

3. Ejemplo:

AFILIACION AL IGSS: -
iActuaiments esth afiado al IGSS? h* B w2 igmersdo D/QI

E) CARACTERISTICAS DE FECUNDIDAD (para todas las mujeres de 15 afios
y més de edad)

Las preguntas 20 a 23 tienen como propésito obtener informacién pa-
ra realizar estudios sobre la fecundidad y caracteristicas importan-
tes del crecimiento de la poblacién.

Esté&n orientadas también a obtener datos para estudios sobre el ni-
vel y tendencia pasada de la mortalidad de la poblacién del pais.

La adecuada investigacidén de tan importantes temas requiere que el
empadronador sea delicado y extremadamente acucioso en su obten-
cién.

El empadronador debe formular las preguntas No. 20 a 23 a todas las
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mujeres de 15 y m&s afios de edad, sin tomar en cuenta el estadoci-
vil.

De ser posible estas preguntas deberdn ser formuladas directamente
a cada mujer. Las mujeres olvidan, algunas veces, declarar los
hijos nacidos vivos que han fallecido y también a aquellos que se
encuentran con vida; tenga presente este punto para evitar omisio-
nes.

Se ha podido constatar que ciertos empadronadores suponen que las
mujeres solteras no tienen hijos y consecuentemente no formulanlas
preguntas pertinentes. Este procedimiento es inadecuado y conduce
a3 obtener datos de mala calidad que no pueden utilizarse para efec-
tuar estudios sobre el crecimiento de la poblacién.

Tema No. 20. Total de hijos nacidos vivos

Esta pregunta debe ser formulada a TODAS LAS MUJERES DE 15Y MAS
ANOS DE EDAD, CUALQUIERA SEA SU ESTADO CIVIL.

1. Cémo formular la pregunta:
Cuéntos hijos nacidos vivos ha tenido en total?

Al hacer esta pregunta el empadronador deberd tener en cuenta la
definicién que se presenta de inmediato:

Nacido vivo: Es el nifio que al nacer respira, llora o se mueve.
Si manifestd cualquiera de estos signos de vida y después murid
debe entenderse como nacido vivo y, en consecuencia, deberdre-
gistrarse como tal.

2. Cbmo registrar la respuesta:

Antes de proceder a registrar la respuesta, el empadronador debe-
r4 formular las preguntas que estime pertinentes hasta estar se-
guro de que no ha sido omitido ningin hijo nacido vivo.

En los casos de mujeres que no han tenido hijos nacidos vivos,
marcard una "X" en la casilla "Ninguno /__/ 00".

En los casos de mujeres que han tenido uno o més hijos nacidos
vivos, anotard la cifra respectiva a continuacidén de la-palabra
"NGmero ",

Cuando el informante desconozca si la mujer objeto de investigacién
tuvo o nohijos nacidos vivos, el empadronadoranotard una "X"en
la casilla ubicada a continuaciénde lapalabra "Ignorado/ / 99".
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3.

r TOTAL DE HIJOS NACIDOS VIVOS: N
z OA.L 3 c hqmmﬂoo jorado [ 99

Ejemplo:

Cudntos hijos nacidos vivos ha tenido en total? NUMERO

Tema No. 21. Total de hijos sobrevivientes

Esta pregunta debe ser formulada a TODAS LAS MUJERES DE 15 ANoOS
Y MAS DE EDAD, CUALQUIERA SEA SU ESTADO CIVIL.

1.

3.

Cbébmo formular la pregunta:
Cuantos de estos hijos est&n vivos actualmente?

Al formular esta pregunta el empadronador deberd tener en cuenta
la definicién que se presenta a continuacibén.

Hijos vivos actualmente: Se entenderd como tal a aquel que se
encuentra con vida a la fecha del Censo, independientemente de
que: (@) viva o no con la madre; y (b) resida en otro lugar geogré-
fico distinto al de empadronamiento de su madre, o en el extran-
jero.

Cbmo registrar la respuesta:

En los casos de mujeres que no tienen hijos sobrevivientes, se
marcard una "X" en la casilla "Ninguno / / 00".

En los casos de mujeres que declaren tener uno o més hijos sobre-
vivientes, anotard la cifra respectiva a continuacién de la pala-
bra "NGmero ".

Cuando el informante desconozca si la mujer objeto de investiga-
cién tieno o no hijos sobrevivientes, anotard una "X" en la casi-

1la ubicada a continuacién de la palabra "Ignorado /__/ 99".

Ejemplo:

TOTAL DE HIJOS SOBREVIVIENTES: Ninguno D 00
21 ignorade [J 99
¢Cuantos de éstos hijos estén vivos actuaimefnte? NUMERO 3

Tema No. 22. En qué fecha nacié su Gltimo hijo (nacido vivo) ?

Esta pregunta se formulard a TODAS LAS MUJERES DE 15 ANOS YMAS
DE EDAD; CUALQUIERA SEA SU ESTADO CIVIL.
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1.

[y

3.

Cbmo formular la pregunta:
En qué fecha nacié su Gltimo hijo (nacido vivo) ?
Cbmo registrar la respuesta:

En los casos de mujeres que han tenido uno o més hijos nacidos
vivos, anotard el dfa, mes y afio de nacimiento del Gltimo hijo.

En los casos de mujeres que no han tenido hijos "nacidos vivos"
marcard una "X" en la casilla "No ha tenido hijos /__/ 0".

Si el informante desconoce la fecha de nacimiento del Gltimo hijo
nacido vivo, se debe hacer todo lo posible para obtener por lo
menos el mes y afio de nacimiento y en Gltimo caso el afio de na-
cimiento.

Cuando el informante desconozca hasta el afio en que nacib el Gl-
timo hijo nacido vivo, ‘anotard una "X" en el espacio al lado dela

palabra "afio".

Ejemplo:

{En que fecha nacid su Gitimo No ha tenido hijes ] 0
hljo (Nacido vivo)? Dia: lLu..;”Mmmsﬂ_

Tema No. 23. Est8 vivo su Gltimo hijo ?

1.

3.

Cbmo formular la pregunta:
Estd vivo su Gltimo hijo (nacido vivo) ?
Cbémo registrar la respuesta:

Si estd vivo eldltimo hijo, anotard una "X" en la casilla ubicada a
continuaciénde lapalabra "SI/ _/ 1. Siha fallecido el Gltimo hijo
nacidovivo, anotard una "X" en la casilla ubicada a continuacién

de la palabra "NO" /__/ 2.

Si el informante desconoce si ha fallecido o no el Gltimo hijo na-
cido vivo'de la mujer objeto de investigacién, anotard una "X" en
la casilla ubicada a continuaciénde la palabra "Ignorado /__/ 9".

Ejemplo:

{Esté vivo su itimo hijo? hds. 1 Ne gz ignorado (] 9
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A.

CAPITULO VII

IAS VIVIENDAS COLECTIVAS

INSTRUCCIONES PARA EL EMPADRONAMIENTO DE LAS PERSONAS QUE VI-
VEN EN VIVIENDAS COLECTIVAS

1.

Definicién de las personas que viven en "Viviendas Colectivas"

Se definen como aquellas que viven en edificaciones o lugares de a-
lojamiento estructuralmente separados e independientes, destinados
a alojar grupos de personas que hacen vida en com@Gn al momento del
Censo por razones de salud, educacién, disciplina u otras causas
similares, ajenas a la vida de un hogar familiar.

Se incluyen como tales: los cuarteles u otros alojamientos milita-

res; hospitales, asilos y casas de salud; cérceles, penitenciarfasy
correccionales; hoteles, moteles, pensiones y casas de huéspedes

(casa de familia con m&s de 5 pensionistas); internados escolares;

campamentos de trabajadores y otras colectividades afines.

Cuestionario especial de empadronamiento

Para el empadronamiento de las "personas que viven en viviendas co-
lectivas" se ha preparado un cuestionario especial que serd utiliza-
do exclusivamente en dichos alojamientos. Esta boleta es muy si-
milar en cuanto a su contenido a la utilizada para el empadronamien-
to de los locales de habitacién y de los hogares familiares, con la
excepcién principal de que no tiene las secciones: "II. Caracterfs-
ticas del local de habitacién", "III. Situacién habitacional",'IV. Ca-
racteristicas sociales de los miembros del hogar" ni la "V. Pobla-
ciébn presente y residente en el hogar".

Método de empadronamiento

la poblacién de las viviendas colectivas, serd empadronada por em-
padronadores especiales. Con tal motivo, se ha preparado una lis~

ta por ciudades y municipios de estos grupos de personas, que serdn
por lo tanto extrafdos de los sectores regulares de empadronamiento

para ser cubiertos en forma independiente.

En cuanto a lugares de alojamiento poco numerosos, si deberdn ser
cubiertos por los empadronadores regulares en cada sector que le
sea asignado. Si un empadronador no recibe instrucciones especia-
les en este sentido, debe empadronar normalmente todos los lugares
de alojamiento inclufdos en su sector.
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La residencia habitual de las personas gue viven en viviendas co-
lectivas

Para establecer la residencia habitual de esta poblacién se deben se-
guir las instrucciones especificadas en el Capftulo VI con este pro-
pbsito.

El empadronador debe establecer contacto con el Director, Adminis=-
trador o Encargado de cada establecimiento, antes de iniciar el em~-
padronamiento de cada vivienda colectiva. Esta persona serd degran
utilidad para orientar el trabajo del empadronador y determinar con
precisién:

a) Las personas que trabajan y residen en la colectividad con carac-
ter habitual;

b) las personas distintas del personal que trabaja en esos estable-
cimientos pero, que residen habitualmente en la colectividad;

c¢) Las personas que trabajan en el establecimiento pero residen ha-
bitualmente en otro lugar; y

d) Las personas distintas del personal que trabaja en esas Institu-
ciones pero que estdn temporalmente en la colectividad, bienpor-
que tienen un lugar de residencia habitual distinto o porque las
causas que lo mantienen allf son transitorias.,

En estas circunstancias, se deben empadronar como miembros de la
colectividad las personas de los grupos a) y b), debiéndose exclufr
a los grupos c) y d).

Casos especiales

a) Hogares dentro de viviendas colectivas. El empadronador debe
tener muy presente los casos especiales de hogares que pueden
existir en una vivienda colectiva. Es el caso de personas que
pueden vivir solas o con su familia formando hogares independien-
tes de la vivienda colectiva aunque ff{sicamente se encuentren en
el mismo recinto, por ejemplo, el Director de un hospital o el Ad-
ministrador de un hotel, que pueden tener instalaciones indepen-
dientes para su familia dentro del mismo edificio o en una cons-
truccibébn separada; o el caso de personas o familias que en un ho-
tel por ejemplo pueden vivir en forma independiente elaborando o
preparando su propia comida.

En estos casos, para tales hogares se debe utilizar la boleta pa-
ra locales de habitacién y para el resto de las personas se em-
plearfa la boleta para personas que viven en viviendas colectivas.
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b) Casas de huéspedes. Es muy com@n en las ciudades que los ho-
gares reciban huéspedes o pensionistas que pagan una suma por
alimentacién y alojamiento. Cuando el nGmero de estas personas
pasa de 5, el hogar deja de ser un hogar familiar para convertir-
se en una vivienda colectiva. Si este nimero es de 5 o de menos
de 5, el hogar familiar sigue considerdndose como tal, es decir,
no pasa a constituirse en una vivienda colectiva.

c) Alojamiento de colectividades militares. Por razones especiales,
ninglin empadronador estd autorizado para empadronar ninguna co-
lectividad militar de cualquier tipo o tamafio. El empadronamien-
to de estos locales ser8 realizado en forma independiente y de a-
cuerdo a instrucciones especificas que se dictardn oportunamen-
te.

Indicaciones finales

Otras instrucciones que se considere necesario impartir a los empa-
tronadores para la enumeracidén de las personas que viven en vivien-
das colectivas, serdn suministradas oportunamente a través del Su-
pervisor. As{ mismo los casos de duda u otros problemas que sur-
jan en el curso del trabajo, deben ser consultados a dicho funcio-
nario.

Lista de viviendas colectivas mds comunes

La siguiente es una lista de las colectividades més frecuentes y co-
munes que se presentan:

Correccionales y penales:

Reformatorios y correccionales
Penitenciarfas, prisiones y colonias penales

Hogares o0 escuelas para incapacitados:

Hogares o escuelas para ciegos
Escuelas para sordomudos
Escuelas para otros incapacitados f{sicamente

Instituciones para cuidados médicos:

Manicomios o psiquidtricos

Sanatorios para enfermos mentales

Hospitales para cancerosos

Hospitales antituberculosos

Hospitales, clinicas y sanatorios para enfermos crénicos de larga
permanencia
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Otros tipos de instituciones:

Orfelinatos y casas-cuna

Instituciones para pobres de solemnidad

Asilos para ancianos

Internados y residencias estudiantiles

Conventos, seminarios y congregaciones religiosas
Hoteles

Pensiones

Pensiones familiares

Hospedaje

Cuarteles de policfas, retenes y clrceles para detenidos por corto
plazo (no sentenciados)

Hospitales y clfnicas generales:

Hospitales generales
Clinicas particulares

Otras colectividades:

Embarcaciones
Campamentos

Colectividades Militares:

Cuarteles, guarniciones y puestos militares

B. INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA BOLETA DE PERSONAS QUE VIVEN EN VI-
VIENDAS COLECTIVAS

Boleta namero

a) Ntmero de la Boleta. El cuadro |----°-- ™------"-"- debe utilizarse en

b)

la misma forma que para numerar las boletas de poblacién que vive en
hogares, es decir, que en la primera parte del espacio se anotard el nG-
mero correlativo que le corresponda a la boleta al momento de llegar a
la vivienda colectiva; la segunda parte del espacio se llenard hasta que
finalice de cubrir todo el Sector de Empadronamiento, y se referird al
ntmero total de boletas utilizadas, sirviendo como elemento de control
para evitar extravios de la documentacién censal.

Datos de Identificacién. Los datos de identificacibédn corresponden alos

siguientes:
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c)

d)

e)

1. Departamento: éﬂ/fm’/yvl%{,
2. Municipio: gﬁ/ﬂwz/’t %M»‘é éﬁé"’/"’"‘/‘/?“;ﬁ'

3. Codigo cartografico: 08 — 02 — 03 — 5
Depto. Mpio.  Seccion  Sector

En esta parte deben transcribirse los datos que constan en la cardtula
del cartapacio.

Tipo de Vivienda. Marque con "X" uno solo de los cuadritos conforme

la siguiente clasificacibén:
Hotel, motel, pensidén, mesdn u hospedaje. . . . cuadritol

Casa de huéspedes (casa de familia con seis o
mds pensionistas). . . ... ... .. ... ... cuadrito?2

Hospital y/o Casade Salud. . . ... ... .. . cuadrito3
Institucién de reclusidn (colectividades militares,
reformatorios, penitenciarias, prisiones, conven-
tos, seminarios y congregaciones religiosas) . . cuadrito 4

Internado (internados y residencias estudiantiles), cuadrito 5

Otro tipo (campamentos de caminos y obras pG-
blicas, embarcaciones, etc.). . . ... .. . . cuadrito6

Nombre del Establecimiento. Esta dato es de suma importancia y debe

anotarse dando el mayor detalle posible.

5. Nombre del establecimiento: QW&‘-:Q ”oé‘o
ZZ Z ) . o

Direccién del Establecimiento. Se indicard la calle o avenida, nGmero

del edificio y todo otro informe adicional que permita su cabal ubicacién.

6. Direcci6n del establecimiento: ___</ & . @4—% M__
# 24, A Fecn &ZJM%
va 7
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f) Datos de las personas que viven en viviendas colectivas. Esta parte
est& compuesta de los siguientes grupos: A. Caracteristicas Persona-
les, B. Caracteristicas Geograficas, C. Caracter{sticas Culturales,
D. Caracterfsticas Econbébmicas, y E. Caracter{sticas de Fecundidad.
Estos items deben llenarse para cada una de las personas que vivan en
la vivienda colectiva, de acuerdo con las instrucciones que constanen
este Manual en el Capftulo VI (pdginas de la
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CAPITULO. VIII

INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA BOLETA DEL DIRECTORIO AGROPEC UARIO

Esta boleta est8 dividida en dos partes: ParteI. Existencia de Animales
y Productos Pecuarios obtenidos en la vivienda y la Parte II. Directorio Agrope-
cuario. A esta boleta se pasa Gnicamente cuando se tiene una respuesta afirma-
tiva (una "X") en una o en las dos columnas sexta y octava del formulario de
"Control de Recorrido del Empadronador"; de consiguiente esta boleta puede a-
parecer llena en uno o en sus dos lados. Para cualquiera de los casos siempre
deberén lleriarse los datos de identificacién.

a) Identificacién: los datos de identificacibébn aparecen en un
solo bloque y se refieren a: 1. Namero de la boleta de po-
blacién; 2. Cédigo Cartogréfico; 3. Departamentoy 4.
Municipio, Los datos anteriores se transcriben de la boleta
de Poblacidén que corresponde al hogar que se estd empadro-
nando.

b) PARTE I° EXISTENCIA DE ANIMALES Y PRODUCTOS PECUA-
RIOS EN LA VIVIENDA.

En nuestro medio, sobre todo en los lugares urbanos, es
frecuente encontrar viviendas que no tienen tierras destina-
das a cultivo, pero que poseen animales tales como vacas,
cerdos, ovejas, cabras, gallinas, etc., cuyo recuento es
impnrtante como complemento de los datos que pueda dar el
préximo Censo Agropecuario, asi como un elemento que per-
mita hacer estudios sobre aspectos de salubridad y formas de
vida de la poblacibén,

1. Existe algGn tipo de ganado en esta vivienda? Si la respues-
ta es afirmativa deber& marcar una "X" en el cuadrito nGmero
1. y pasar a continuacidén a indicar la cantidad de cabezas
que tenga de ganado vacuno, porcino, lanar, caprino, caba-
llar, mular y asnal. Si la respuesta es negativa debe marcar
el cuadrito nGmero 2 y pasar a la segunda pregunta.

2. Existen aves de corral en esta vivienda? Si la respuesta es
afirmativa proceda a llenar las literales A, B, C y D, segGn
se tenga gallos, gallinas, pollos, chompipes, patos o gan-
zos, asf como si se tiene gallinas ponedoras y el ntmero de
huevos puestos el dfa anterior a la entrevista. Si la respues-
ta es negativa marque el cuadrito nimero 2 y pase a la ter-
cera pregunta.
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Alguien de este hogar tiene o administra finca, granja, te-
rreno o parcela?

Esta pregunta se hace en la misma forma que en el "Control
de Recorrido del Empadronador", y tiene como objeto recor-
dar al empadronador que si la respuesta es afirmativa debe-
r4 llenarse también la parte II de esta boleta agropecuaria.
Si la respuesta es negativa se continuard empadronando la
siguiente vivienda con la boleta de poblacién respectiva.

c) PARTE II. DIRECTORIO AGROPECUARIO
Definicién

Es el conjunto de operaciones que tiene pornbjeto
obtener,clasificar y publicar los datos referentes al nt-
mero de explotaciones agropecuarias del pafs, su ubica-
cién geogréfica, extensidn y actividad principal a que
se dedican,

Finalidad

Se considera de interés nacional disponer de un
Directorio de Explotaciones Agropecuarias, por &reas
geogréficas, tamafio y otras caracteristicas de las mis~
mas, con el objeto de obtener informacién que sirva de
marco de referencia para futuros trabajos relacionados
especialmente con el levantamiento del préximo Censo
Agropecuario Nacional, asf como también para que sea
utilizado por organismos especializados en los estudios
y proyectos a nivel nacional y regional.

Concepto de Unidad de Explotacién Agropecuaria

Unidad de explotacién agropecuaria es todo terre-
no, propio o ajeno, aprovechando total o parcialmente pa-
ra la produccidén agropecuaria, cualquiera que sea su ex-
tensibén; puede estar formada por uno o mas terrenos, que
estén ubicados en el mismo municipio o que abarquen
parte de otros, siempre que sean dirigidos por una mis-
ma persona y que en conjunto constituyan una unidad
técnica. La unidad de explotacién puede ser conocida
por finca, terreno, granja, hacienda, huerta, parcela,
lote, chécara, etc.

Esta parte II debe llenarse cuando aparece una "X"
en la octava columna del Formulario de'"Control de Reco-
rrido por el Empadronador"o cuando se ha puesto una "X"
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en el cuadrito 1 de la pregunta 3 de la Parte I de esta boleta.

En todo caso, antes de proceder a llenar esta Parte II, anote

datos de identificacién que se refieren a: NGmero de la bole-
ta de poblacién, Cbédigo Cartogréfico, Departamento y Muni-

cipio.

Nombre del Productor: Para efectos de este Directorio se

considera como Productor a la persona individual o juridica
que tiene la iniciativa econdmica y técnica, en relacidn con
la unidad de explotacibén y la responsabilidad principal del
manejo de la misma. El Productor puede manejar personal-
mente la unidad de explotacién o ejercer esa funcidén a tra-
vés de un administrador. El Productor puede ser propietario
de la tierra, arrendatario, colono, etc.

Direccidn a donde se le envia la correspondencia. Aqui

debe anotarse con el mayor detalle posible la direccién a don-
de puede envidrsele correspondencia, es decir; calle o ave-
nida, ntmero de la casa, localidad, apartado postal, etc.

Cuantas fincas, granjas, terrenos o parcelas tiene? Indica-
r4d en este espacio, el ntmero de explotaciones agropecuarias
que opere por su cuenta el Productor, ya sea-en ese mismo
municipio o en cualquiera otro de la Replblica de Guatemala.
La cifra que se anote en este espacio servird para conocer de
antemano cuantas columnas de las siguientes preguntas (de
la 4 a la 8) se utilizardn; por ejemplo, si indica que opera
dos explotaciones agropecuarias, entonces las preguntas
contenidas de la 4 a la 8 deber&n hacerse para cada una de
tales explotaciones, debiendo en consecuencia aparecer dos
columnas llenas de esta Parte II. Si el nGmero de explotacio-
agropecuarias que opera el Productor fuera més de tres, en-
tonces use las boletas adicionales que sean necesarias, cui-
dando de numerarlas correlativamente y anotar los datos de
identificacién en cada una de ellas. En las boletas adicio-
nales, coloque entre paréntesis al lado de "boleta de pobla-
ciébn ntmero", la numeracién a partir de 2 para indicar asf{
que se trata de la segunda, tercera, etc. boleta pero de la
misma vivienda.

Cuél es el nombre de la finca, granja, terreno o parcela?

Consigne en este espacio el nombre de la unidad de explota-
cién, si no tiene nombre anote "ninguno".

En qué Municipio esté situada? Aqui se anotard el munici-

pio donde esté situada la explotacién agropecuaria y todo
otro dato adicional que permita su mejor ubicacidén, tal como
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la aldea, caserfo, etc.

Qué extensidn aproximada tiene? Anote el nimero de caba-
llerias, manzanas y/o cuerdas de extensién que tiene la ex-
plotacién. El informante puede proporcionar datos para las
tres casillas, para dos o para uno sblo de ellas, pero tenga
en cuenta que no deben hacerse conversiones de los datos
informados en cualquiera de las casillas para evitar dupli-
caciones.

NGmero aproximado de cabezas de ganhado vacuno. En el
espacio correspondiente anote la cantidad de cabezas de ga-
nado vacuno que tenga en la explotacién agropecuaria.

A cudles cultivos o clase de animales se dedica principal-
mente? Anote los cultivos principales a que sededica la ex-
plotacién agropecuaria, es decir aquellos que le reportan ma-
yores ingresos, o la clase de animales a que se dedica prin-
cipalmente la explotacién: ganado vacuno, ganado lechero,
cerdos, gallinas, conejos, etc.
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CAPITULO KX

FORMULARIOS OUE DEBE LLENAR EL EMPADRONADOR
"CONTROL DE RECORRIDO DEL EMPADRONADOR™
Finalidad

Este formulario tiene por objeto llevar un detalle del recorri-
do que va desarrollando el empadronador al visitar vivienda por vi-
vienda, sirve ademds como libreta de anotaciones para registrar
aquellas viviendas que deben ser visitadas de nuevo. Consta de
40 renglones, debiéndose emplear uno por cada hogar visitado; in-
mediatamente después de llenar cada boleta de Poblacibn.

Instrucciones para llenar este formulario

a) Identificacién: La identificacién la constituyen los espa-
ciés: Hoja ntimero; Departamento; Municipio, Cédigo Car-
togréfico y nombre del empadronador. El nfimero de la hoja
debe iniciarse con el 1 y al terminar los dos lados de un for-
mulario deber§ utilizarse otro igual cuidando de numerarlo
con-el 2, y asi sucesivamente. Los otros datos de identifi~
cacién deberd copiarlos de la cardtula del cartapacio.

b} Cuerpo del Formulario. Consta de 10 columnas cuyo uso se
describe a continuacién:

Boleta nimero: Aqui el empadronador debe anotar el ntimero
de la boleta que corresponde al hogar o vivienda colectiva
que se estd empadronando, es decir transcribir exactamente
el nimero que tiene la boleta de Poblaciény que anotd en la
parte superior, a la derecha de la boleta. Cuando en la vi-
vienda no se encuentre ningn informante el empadronador
procurard llenar la boleta de Habitacibén hasta la pregunta 7
de la Seccibén® II. Caracterfsticas del Local de Habitacién",
completando el resto de la informacién cuando logre la entre-
vista buscada,

Requiere visita adicional? Para este tema aparecen en el
formulario la segunda y tercera columna, las cuales son ex-
cluyentes entre si, en atencién a que se anotard una "X" en
la columna Sf cuando sea necesario volver a visitar la vi-
vienda, ya sea porque falten algunos datos de llenar o por-
que no se encontrd a persona informante; por el contrario,se

anotard una "X" en la columna No en el caso en que la en~
trevista se haya realizado en forma completa.
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Para las entrevistas pendientes escriba: Se subdivide en dos
grandes columnas, las cuales deberé&n llenarse Gnicamente
cuando el hogar requiere de una visita adicional, es decir
cuando aparece una "X" en la segunda columna de este formu-
lario. Si la entrevista ha sido completa se har&n unos guio-
nes en el renglén respectivo.

Hay existencia de animales en la vivienda? Para este tema
se tienen dos columnas excluyentes, debiéndose anotar una
sola "X" en la columna que corresponda segGn se tenga o nd,
animales en la vivienda; los animales se refieren (nicamente
a la existencia de ganado o aves de carral, no tomindose en
cuenta para los objetos de esta investigacién de los perros,
gatos, pericos, etc.

Alguién del hogar tiene o administra finca, granja,terrena o

parcela? Se subdivide en dos columnas para que se ponga
una "X" en la parte afirmativa o en la negativa. El objeto de
este tema es investigar si existe algGn productor entre los
miembros del hogar censal, es decir, si alguien del hogar,
ya sea como dueiio, arrendatario, colono, parcelario u otra
forma de tenencia, opera por su cuenta alguna explotacién
agropecuaria. Debe tomarse nota que no se trata de investi-
gar alasalariado agricola, ni al peén agricola, sino al pro-
ductor o administrador de una explotacién agricola.

La nota gue aparece en la parte interior es una llamada
de atencidn para el empadronador en el sentido de que al ter-
minar de llenar completamente uno de estos formularios de
Control de Recorrido, pase al siguiente regorddndose de nu-
merarlos correlativamente a partir del 1, Asimismo, la lla-
mada reitera de que si aparece una "X" en una o en las dos
columnas sexta y octava del formulario, deberé procederse a
llenar la boleta del Directorio Agropecuario.

Téngase presente que la filtima columna debe utilizarse
para anotar cualquier observacién referida a casos especiales
que el empadronador encuentre. Terminado el trabajo del
Sector, todas las hojas utilizadas de "Control de Recorrido
del E mpadronador" deben entregarse al supervisor conjunta-
mente con su "informe del Empadronador" y las boletas co-
rrespondientes.
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"INFORME DEL EMPADRONADOR"

Por medio de este formulario se pretende lograr un resumen
del trabajo diario realizado por el empadronador. Es muy importan-
te que las anotaciones que se realizan diariamente, de conformidad
con las instrucciones que se explican mis adelante, las haga el
empadronador al finalizar el trabajo de cada dfa, de manera que al
cubrir totalmente el sector pueda f&cilmente sumar las diferentes
columnas y obtener i{mformacién que debe anotar en la carétula del
cartapacio.

Instrucciones para llenar este formulario .

a) Identificacién. Los datos sobre identificacibén aparecen en
la carétula del cartapacio y por lo tanto serén copiados: De-
partamento, Municipio, Cédigo Geogréfico, Nombre del Em-
padronador y Area.

b) Cuerpo del Formulario. Consta de 8 columnas y est& impreso
por ambos lados para que el Empadronador pueda llevar en un
solo formulario el registro diario de su trabajo. Uso:

Fecha. En la columna nimero I se anota la fecha a la cual
corresponderén los datos que se registran en las columnas
siguientes. Debe utilizarse un renglén para cada dfa de tra-
bajo.

Namero de boletas. Las columnas 2, 3 y 4 estén destinadas
para las boletas de poblacién y habitacién. En la columna

2 se anotard el nGmero total de boletas, que correspondan
tanto a Hogares como a Viviendas Colectivas. Ténganse
presente dos aspectos: que la numeracién de estas boletas
es contfnua sin importar si es Hogar o Vivienda Colectiva; y
que el nGmero de boletas no es la suma de el ntmero de Ho~
gares y Viviendas Colectivas necesariamente; ocurrird con
frecuencia que debe utilizarse m&s de una boleta para cual-
quiera de los casos anteriores (Hogar o Vivienda Colectiva),
por lo tanto el nGmero que se anote en la columna 2, general-
mente serd mayor que la suma de las cifras de las columnas
3y4.

Namero de Hogares. En la columna 3 se indicard el namero
de Hogares que hizo el empadronador durante el dfa, sin in-
cluir las visitas pendientes.

Viviendas Colectivas. En la columna 4 el empadronador ano-
tard el nGmero de boletas para "personas que viven en Vivien-
das Colectivas" hechas durante el dfa. Cuando no haga nin-
guna, marcard un guibén en este espacio.
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Boletas de Directorio Agropecuario. En la columna 5 indica-
ré el niimero de este tipo de boletas que hizo durante el dia.

Resimen de las Visitas Pendientes. Las columnas 6y 7 se
destinan para llevar un resumen diario de las visitas pendien-
tes. En la columna 6, el empadronador anota las visitas que
dejd pendientes para otro dia y en la columna 7 registrard

el naGmero de aquellas anteriormente pendientes pero que lo-
gré terminar durante el dfa a que se refiere esta anotacién,

Observaciones. Se destina la columna 8 para que el empadro-
nador especifique cualquier situacién especial referente al
dfa de trabajo.

En el Gltimo renglén del formulario, el empadronador de-
be sumar las diferentes columnas y copiar estos resultados
en el cartapacio. Esto si los renglones de esta parte del
formulario le alcanzaron para los dfas en que termind su Sec~
tor. Pero si al llegar al renglén anterior a "sumas" todavia
le faltan dfas de trabajo, debe proceder a sumar los datos de
las columnas de esta parte del cuestionario y copiar esos re-
sultados en el "primer renglén” del reverso, luego continuar
con la anotacién de los datos correspondientes al trabajo
que realice en los dias sucesivos; al terminar el Sector proce
der& a sumar los datos de las respectivas columnas, inclu-
yvendo la informacién del "primer renglén", resultados que
anotar4 en la Gltima columna “sumas", los cuales debe
transcribir a la cardtula del cartapacio.

ES MUY IMPORTANTE QUE ENTREGUE AL SUPERVISOR EL "IN-
FORME DEL EMPADRONADOR®™, conhjuntamente con las hojas
de "Control de Recorrido del Empadronador" Asi como las bo-
letas hechas. Este material estard debidamente ordenado
dentro del cartapacio que contiene los datos referentes al
Sector.
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LISTA ALFABETICA DE MUNICIPIOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA' Y

DEPARTAMENTO A QUE CORRESPONDEN:

Municipios

Acatenango

Agua Blanca
Aguacatin
Almolonga
Alotenango
Amatitlan

Antigua Guatemala
Asuncion Mita
Atescatempa
Ayutla

Batberena
Barillas

Cabafas
Cabricén
Cahabén
Cajold
Camotan
Canilld

Cantel
Casillas
Catarina
Chahal

Chajul
Champerico
Chiantla
Chicacao
Chiché
Chichicastenango
Chimaltenango
Chinautla
Chinique
Chiquimula

Departamento

Chimaltenango
Jutiapa
Huehuetenango
Quezaltenango
Sacatepéquez
Guatemala
Sacatepéquez
Jutiapa
Jutiapa

San Marcos

Santa Rosa
Huehuetenango

Zacapa
Quezaltenango
Alta Verapdz
Quezaltenango
Chiquimula
Quiché
Quezaltenango
Santa Rosa
San Marcos
Alta Verapaz
Quiché
Retalhuleu
Huehuetenango
Suchitepéquez
Quiché

Quiché
Chimaltenango
Guatemala
Quiché
Chiquimula
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Municipios

Chiquimulilla

Chisec

Chuarrancho

Ciudad Vieja

Coatepeque

Cobén

Colomba

Colotenango

Comapa

Comalapa

Comitancillo

Concepcidn

Concepcidn

Concepcidn Chiquiri-
chapa

Concepcidn Las Minas

Concepcion Tutuapa

Conguaco

Cuilapa

Cubulco

Cunén

Cuilco

Cuyotenango

Dolores

El Adelanto
El Asintal
El Chol

El Estor

El Jicaro
El Palmar
El Progreso

Departamento

Santa Rosa
Alta Verapaz
Guatemala
Sacatepéquez
Quezaltenango
Alta Verapaz
Quezaltenango
Huehuetenango
Jutiapa
Chimaltenango
San Marcos
Huehuetenango
Solold

Quezaltenango
Chiquimula
San Marcos
Jutiapa

Santa Rosa
Alta Verapaz
Quiché
Huehuetenango
Suchitepéquez

Petén

Jutiapa
Retalhuleu
Baja Verapdz
lzabal

El Progreso
Quezaltenango
El Progreso



Municipios

El Progreso
El Quetzal
El Rodeo
Escuintla
Esquipulas

Esquipulas Palo Gordo

Estanzuela
El Tejar
El Tumbador

Flores

Flores Costa Cuca

Fraijanes

Génova
Granados
Gualan
Guanagazapa
Guatemala
Guazacapéan

Huehuetenango
Huitén
Huité

Ipala
Ixchiguén
Ixtahuacén
Iztapa

Jacaltenango
Jalapa
Jalpatagua
Jeréz
Jocotan
Jocotenango

Departamento

Jutiapa

San Marcos
San Marcos
Escuintla
Chiquimula
San Marcos
Zacapa
Chimaltenango
San Marcos

Petén
Quezaltenango
Guatemala

Quezaltenango
Baja Verapaz
Zacapa
Escuintla
Guatemala
Santa Rosa

Huehuetenango
Quezaltenango
Zacapa

Chiquimula
San Marcos
Huehuetenango
Escuintla

Huehuetenango
Jalapa

Jutiapa
Jutiapa
Chiquimula
Sacatepéquiez
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Municipios

Joyabaj
Jutiapa

La Democracia
La Democracia
La Esperanza
La Gomera

La Libertad
La Libertad
Lanquin

La Reforma

La Unién
Livingston
Los Amates

-M -

Magdalena Milpas

Altas
Malacatan
Malacatancito
Masagua

Mataquescuintla

Mazatenango

Melchor de Mencos

Mixco
Momostenango
Monjas
Morales
Morazén
Moyuta

Nahuala

Nebaj

Nentdn

Nuevo Progreso

Nuevo San Carlos
Nueva Santa Rosa

-0 -

Ocods

Departamento

Quiché
Jutiapa

Escuintla
Huehuetenango
Quezaltenango
Escuintla
Huehuetenango
Petén

Alta Verapaz
San Marcos
Zacapa

lzabal

Izabal

Sacatepéquez
San Marcos
Huehuetenango
Escuintla
Jalapa
Suchitepéquez
Petén
Guatemala
Totonicapan
Jalapa

Izabal

E! Progreso
Jutiapa

Solold

Quiché
Huehuetenango
San Marcos
Retathuleu
Santa Rosa

San Marcos



Municipios

Olintepeque
Olopa
Oratorio
Ostuncalco

Pajapita

Palencia

Palestina de Los Altos
Palin

Panajachel

Panzés

Parramos

Pasaco

Pastores

Patzicia

Patzité

Patulul

Patzin

Petapa

Pochuta

Poptiin

Pueblo Nuevo
Pueblo Nuevo Vifas
Puerto Batrrios
Purula

Quezada
Quezaltenango
Quezaltepeque

Rabinal
Retalhuleu
Rio Blanco
Rio Bravo
Rio Hondo

-S-

San Agustin Acasaguastldn

Departamento

Quezaltenango
Chiquimula
Santa Rosa
Quezaltenango

San Marcos
Guatemala
Quezaltenango
Escuintla
Solold

Alta Verapaz
Chimaltenango
Jutiapa
Sacatepéquez
Chimaltenango
Quiché
Suchitepéquez
Chimaltenango
Guatemala
Chimaltenango
Petén
Suchitepéquez
Santa Rosa
lzabal

Baja Verapaz

Jutiapa
Quezaltenango
Chiquimula

Baja Verapaz
Retalhuleu
San Marcos
Suchitepéquez
Zacapa

El Progreso
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Municipios

San Andrés

San Andrés ltzapa

San Andrés Semetabaj

San Andrés Semetabaj

San Andrés Villa Seca

San Andrés Xecul

San Antonio Aguas
Calientes

San Antonio Huista

San Antonio llotenan-
go

San Antonio La Paz

San Antonio Palopd

San Antonio Sacate-
péquez

San Antonio Suchite-
péquez

San Bartolo

San Bartolomé Joco-
tenango

San Bartolomé Milpas
Altas

San Benito

San Bernardino

San Carlos Alzatate

San Carlos Sija

Son Cristébal Acasa-
guastlan

San Cristébal Cucho

San Cristébal Totoni-
capan

San Cristébal Verapaz

San Djego

San Felipe

San Francisco

San Francisco EI
Alto

San Francisco La
Unidn

San Francisco Zapo-
titlan

San Gabriel

San Gabriel Ixchil

San Jacinto

San Jerdnimo

Departamento

Petén
Chimaltenango
Quiché

Solold
Retalhuleu
Totonicapén

Sacatepéquez
Huehuetenango

Quiché
El Progreso
Sololad

San Marcos

Suchitepéquez
Totonicapén

Quiché

Sacatepéquez
Petén
Suchitepéquez
Jalapa
Quezaltenango

El Progreso
San Marcos

Totonicapan
Alta Verapaz
Zacapa
Retalhuleu
Petén

Totonicapan
Quezaltenango

Suchitepéquez
Suchitepéquez
Huehuetenango
Chiquimula
Baja Verapaz



Municipios

San José

San José Acatempa
San José Chacaya

San José del Golfo
San Jose El Idolo

San José La Arada
San José Ojotenango
San Jose Pinula

San Jose Poaquil

San José (Puerto)

San Juan Atitldn

San Juan Bautista

San Juan Cotzal

San Juan Chamelco
San Juan Emita

San Juan Ixcoy

San Juan La Laguna
San Juan Sacatepéquez
San Juan Tecuaco

San Lorenzo

San Lucas Sacatepéquez
San Lucas Tolimén
San Luis

San Luis Jilotepeque
San Manuel Chaparrén
San Marcos

San Marcos La Laguna
San Martin Jilotepeque
San Martin Sacatepéquez
San Martin Zapotitldn
San Mateo

San Mateo Ixtatdn

San Miguel Acatén
‘San Miguel Chicaj

San Miguel Duefas
San Miguel Ixtahuacan
San Miguel Pandn

San Miguel Sigild

San Pablo

San Pablo Jocopilas
San Pablo La Laguna
San Pedro Ayampuc
San Pedro Carchd

San Pedro Jocopilas
San Pedro La Laguna

Departamento

Petén

Jutiapa

Solold
Guatemala
Suchitepéquez
Chiquimula
San Marcos
Guatemala
Chimaltenango
Escuintla
Huehuetenango
Suchitepéquez
Quiché

Alta Verapaz
Chiquimula
Huehuetenango
Solold
Guatemala
Santa Rosa
Suchitepéquez
Sacatepéquez
Solold

Petén

Jalapa

Jalapa

San Marcos
Solold
Chimaltenango
Quezaltenango
Retalhuleu
Quezaitenango
Huehuetenango
Huehuetenango
Baja Verapaz
Sacatepéquez
San Marcos
Suchitepéquez
Quezaltenango
San Marcos
Suchitepéquez
Solola
Guatemala
Alta Verapaz
Quiché

Solold
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Municipios

San Pedro Necta

San Pedro Pinula

San Pedro Sacatepé-
quez

San Pedro Sacatepé-
quez

San Rafael Las Flo-
res

San Rafael La Inde-
pendencia

San Rafael Petzal

San Rafael Pié de
La Cuesta

San Raymundo

San Sebastian

San Sebastidn Coha-
tan

San Sebastidn Hue-
huetenango

San Vicente Pacaya

Santa Ana

Santa Ana Huista

Santa Apolonia

Santa Barbara

Santa Bérbara

Santa Catarina Ba-
rahona

Santa Catarina Ixta-
huacédn

Santa Catarina Mita

Santa Catarina Palopd

Santa Catarina Pinula

Santa Clara La Lagu~
na

Santa Cruz Balanya

Santa Cruz del Quiché

Santa Cruz La Laguna

Santa Cruz Mulud

Santa Cruz Naranjo

Santa Cruz Verapaz

Santa Eulalia

Santa Lucia Cotzu-
malguapa

Santa Lucia la Re-
forma

Departamento

Huehuetenango
Jalapa

Guatemala
San Marcos
Santa Rosa

Huehuetenango
Huehuetenango

San Marcos
Guatemala
Retalhuleu

Huehuetenango

Huehuetenango
Escuintla
Petén
Huehuetenango
Chimaltenango
Huehuetenango
Suchitepéquez

Sacatepéquez

Solola
Jutiapa
Solol4
Guatemala

Solola
Chimaltenango
Quiché

Solola
Retalhuleu
Santa Rosa
Alta Verapaz
Huehuetenango

Escuintla

Totonicapan



Municipios

Santa Lucia Milpas Altas

Santa Lucia Utatlan

Santa Maria Chiquimula

Santa Maria de Jesfs

Santa Matria Ixhuatan

San Maria Visitacién

Santa Rosa de Lima

Santo Domingo Suchite-
péquez

Santo Domingo Xenacoj

Santo Tomas La Unidn

Sacapulas

Salama

Salcaja

Samayac

Sanarate

Santiago Atitlan

Santiago Chimaltenango

Santiago Sacatepéquez

Sansare

Sayaxché

Senahii

Sibilia

Sibinal

Sipacapa

Siquinala

Soloma

Solol4

Sumpango

Tacana

Tactic

Tajamulco
Tamahi

Taxisco

Tecpan Guatemala
Tectitan
Teculutdn

Tejutla

Tiquisate

Todos Santos Cuchumatin
Totonicapan
Tucuri

Departamento

Sacatepéquez
Solola
Totonicapan
Sacatepéquez
Santa Rosa
Solold

Santa Rosa

Suchitepéquez
Sacatepéquez
Suchitepéquez
Quiché

Baja Verapaz
Quezaltenango
Suchitepéquez
El Progreso
Solol4
Huehuetenango
Sacatepéquez
El Progreso
Petén

Alta Verapaz
Quezaltenango
San Marcos
San Marcos
Escuintla
Huehuetenango
Solold
Sacatepéquez

San Marcos
Alta Verapiz
San Marcos
Alta Verapdz
Santa Rosa
Chimaltenango
Huehuetenango
Zacapa

San Marcos
Escuintla
Huehuetenango
Totonicapén
Alta Verapdz
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Municipios

Uspantin
Usumatlian

Villa Canales
Villa Nueva

Yepocapa
Yupiltepeque

Zacapa
Zacualpa
Zaragoza
Zapotitldn
Zunil.
Zunilito

-U-

Departamento

Quiché
Zacapa

Guatemala
Guatemala

Chimaltenango
Jutiapa

Zacapa
Quiché
Chimaltenango
Jutjapa
Quezaltenango
Suchitepéquez
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40.
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60.

70.
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90.

100.
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120.

RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES QUE DEBE REALIZAR

EL EMPADRONADOR

Llenar la Seccibn b) de la cardtula del Cartapacio.

Escoger un punto de partida de acuerdo con el Supervisor, anotdndolo en
su material cartogréfico y seflalando la direccién a tomar.

Ubicar en el material cartogréfico la vivienda que le corresponde empa-
dronar.

Establecer contacto con la persona informante y decidir sobre la boleta a
utilizar, ya sea la de Personas que viven en hogares o de Personas que
viven en viviendas colectivas,

Anotar el nimero de la boleta que corresponda al hogar, copidndolo enci-
ma del cuadrito que identifique dicha vivienda en el material cartogréfico.

Llenar la Boleta de Habitacién y Poblacién o la de Personas en Vivienda
Colectiva,

Llenar el renglén respectivo en el formulario de Control de Recorrido del
Empadronador.

Llenar la boleta del Directorio Agropecuario, si es que asf corresponde.

Pegar la etiqueta que identifica que la vivienda ya fué censada,y pasar a
la siguiente vivienda para efectuar los pasos comprendidos del 3o, al
90. de este Resumen.

Al finalizar eldfa, anotar en el renglén que corresponda del Formulario In-
forme del Empadronador, el resumen de lo realizado durante esa jornada.

Al finalizar el empadronamiento de todo su Sector, llenar la Seccién c) de
la Cardtula del Cartapacio, anotando el nimero total de boletas utiliza-
das segln clase de las mismas., vy

Entregarel cartapacioque tiene identificaciénimpresa con la papelerfa de-
bidamente llena, y entregar el cartapacio de reserva con el material en
blanco o anulado sobrante.
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